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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO DE SERVICO N° 181/2024

Regulamenta, no ambito da Tribunal de
Contas do Estado do Parana, a Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispde sobre normas gerais de Licitacbes
e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA,
no uso das atribuicdes contidas no art. 122, I, da Lei Complementar n°® 113, de 15 de
dezembro de 2005, e no art. 16, XXVII e XXXIII, c/c art. 197, do Regimento Interno, e
considerando o Procedimento Administrativo n® 396613/24,

RESOLVE

TITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrucdo de Servico regulamenta no ambito da Tribunal de
Contas do Estado do Parana (TCE-PR) a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
a gqual estabelece normas gerais de Licitacdes e Contratos Administrativos.

TiTuLon
DAS CONTRATACOES

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢do de Servico, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico formalmente designado com
autoridade para autorizar licitagdes, contratos ou a ordenacao de despesas realizadas
dentro da esfera do TCE-PR, ou ainda por encaminhar os processos de contratacao
para as centrais de compras conforme definido no art. 181 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;

Il - Diretoria Administrativa (DA): area responsavel por desenvolver e propor
politicas laborais como diretrizes para o planejamento, coordenacdo, execucao e
acompanhamento das acdes de contratacdo, servindo como referéncia para as
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unidades do TCE-PR na realizacdo das suas contratacfes, respeitando a autonomia
e as competéncias especificas de cada unidade;

[l - area requisitante: unidade que demanda a aquisicdo de um bem ou a
contratacdo de um servigo, caracterizada pela area que detiver o predominio de
interesses em relacdo ao objeto demandado;

IV - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda, e promover a adicdo de valor e a compilacdo de
necessidades de mesma natureza;

V - documento de formalizagdo de demanda (DFD): documento que contém
o detalhamento da necessidade e elaborado pela Area Requisitante a ser atendida
pela contratacéo;

VI - equipe de planejamento da contratacdo (EPC): conjunto de servidores
que renem as competéncias necessarias para a completa execucao das etapas de
Planejamento da Contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e
de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros, que Sao compostas por:

a) integrante requisitante: representante da Area Requisitante responsavel
pela definicdo dos requisitos de negodcio, o qual deve especificar as necessidades e
0s aspectos funcionais da contratacao;

b) integrante administrativo: representante da Diretoria Administrativa,
responsavel pela orientacéo relacionada ao processo de contratacdo, bem como pelos
aspectos administrativos, fiscais, trabalhistas e de custos relacionados a contratacao;

c) integrante técnico: representante de area que detenha conhecimentos
especializados e necessarios a definicdo dos requisitos técnicos, quando essa
capacidade nao for suprida pelo integrante requisitante ou administrativo.

VII - supervisdo de licitacbes e contratos: funcdo desempenhada pelo
responsavel por consolidar os documentos de formalizacdo de demandas elaboradas
pelas unidades requisitantes;

VIII - geréncia de fiscalizacdo de contratos da Diretoria Administrativa:
unidade vinculada a Superviséo de Licitagdes e Contratos, responsavel por verificar o
cumprimento, através dos demais gestores contratuais, de instrumentos dos
contratos, convénios, acordos, ajustes e demais instrumentos equivalentes
celebrados pelo TCE-PR;

IX - plano de contratagdes anual: documento aprovado pela autoridade
competente, que reune as demandas que o TCE-PR planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracéo;

X - estudo técnico preliminar (ETP) da contratacdo: documento inicial no
planejamento de uma contratacdo, que analisa se € tecnicamente possivel e
financeiramente viavel, identifica o beneficio para o interesse publico e define a melhor
maneira de realizar essa contratacdo, servindo como alicerce para futuros projetos se
for considerada viavel;

XI - Sistema de Gestdo de Obras, Materiais e Servicos (GMS): sistema
estadual de gestdo de materiais e servigos;
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XII - analise de riscos: identificacdo dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagéo e a boa execucgao contratual;

XIII - aceite ou aceitacéo: ato pelo qual o Gestor do Contrato ou a Comissao
de Recebimento, conforme o caso, declara no Termo de Recebimento Definitivo haver
recebido e aceito o bem, a obra ou o servico, de acordo com o critério de aceitacao,
tornando-se, neste caso, responsavel pela perfeita identificacado deste, de acordo com
as especificacdes estabelecidas em contrato ou congéneres;

XIV - comissédo de recebimento: equipe de servidores designados para
realizar o aceite e o recebimento do bem, da obra ou do servico;

XV - critério de aceitacdo: parametro objetivo e mensuravel utilizado para
verificar se um bem ou servico recebido estd em conformidade com os requisitos
especificados em contrato;

XVI - fiscal administrativo: servidor responsavel por fiscalizar o contrato
quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

XVII - fiscal de contrato: servidor responsavel por fiscalizar a execucao
contratual, em seus aspectos técnicos e administrativos;

XVIII - fiscal setorial: servidor responsavel pela fiscalizacdo técnica do
contrato quando este for executado de forma descentralizada, com dedicagao
exclusiva de méo de obra e com empregados alocados, com exclusividade, em
setores distintos do TCE-PR;

XIX - fiscal técnico: servidor responsavel por fiscalizar a execucao
contratual quanto aos aspectos técnicos;

XX - gestor de contrato: servidor, com atribuicbes gerenciais, designado
para gerir e coordenar o processo de fiscalizacdo da execucéo contratual;

XXI - ordem de servico ou ordem de compra: documento utilizado para
solicitar a contratada a prestacdo de servico ou fornecimento de bens relativos ao
objeto do contrato;

XXII - preposto: representante da contratada responsavel por acompanhar
a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao TCE-PR,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referente ao andamento contratual;

XXIIl - termo de recebimento definitivo: declaracdo formal de que os
servigos prestados, as obras entregues ou 0s bens fornecidos atendem aos requisitos
estabelecidos em contrato, promovendo o ateste dos mesmos;

XXIV - termo de recebimento provisério: declaragdo formal de que os
servicos foram prestados, ou 0s bens ou as obras foram entregues, para posterior
analise da qualidade, quantidade e conformidade com os requisitos especificados no
contrato;

XXV - unidade gestora do contrato: unidade que demanda a aquisi¢cao de
um bem ou a contratacdo de um servi¢o, caracterizada pela area que detiver o
predominio de interesses em relacdo ao objeto demandado;
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XXVI - unidade setorial: unidade ndo gestora do contrato, mas na qual
ocorra prestacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de méo de obra e com
empregados alocados, com exclusividade, nessa unidade;

XXVII - gestdo da execucdo do contrato: € a coordenacgdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, além dos atos
preparatérios a instrugcéo processual e a formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sancoes, extingdo dos contratos, dentre outros;

XXVIII - fiscalizacdo da execucdo do contrato: € o acompanhamento da
execucao contratual em seus aspectos técnicos e administrativos, que podera ser
desdobrada em:

a) fiscalizagao técnica: é o acompanhamento da execuc¢éo do contrato com
o0 objetivo de avaliar se a execucdo e a entrega do objeto estdo nos moldes
contratados, bem como se estdo sendo mantidas as condi¢cdes contratuais;

b) fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento da execucdo do
contrato quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo com a
natureza do objeto; e

c) fiscalizacao setorial: € o acompanhamento da execuc¢éo do contrato com
dedicacéao exclusiva de méo de obra quanto aos aspectos técnicos descritos na alinea

a”, em relagdo a prestacédo de servigos realizada com empregados alocados, com
exclusividade, em Unidade(s) Setorial(is).

CAPITULO I )
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 3° As contratacBes para o periodo de um exercicio deveréo constar no
plano de contratacdes anual, ressalvados 0s casos excepcionais devidamente
justificados.

Paragrafo unico. Desde que justificadas, as alteracbes no plano de
contratacdes anual poderdo ser propostas pela Diretoria Administrativa e deliberada
pela Presidéncia.

Art. 4° Anualmente, o plano de contratacdes anual do TCE-PR devera ser
elaborado pela Diretoria Administrativa em conjunto com as areas requisitantes, no
exercicio anterior ao ano de sua execucdo, em consonancia com a Proposta
Orcamentaria, o Plano Estratégico do Tribunal e o Plano de Gestéao.

Paragrafo unico. O plano de contratagcdes anual, quando aprovado, devera
ser divulgado no sitio eletrénico do Tribunal.
) CAPITULO Il )
DA CONSTITUICAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 5° O plano de contratacOes anual devera ser suportado por estudos
gue indiguem necessidades, cronogramas e estimativa de valores compativeis com o
objeto contendo, para cada contratacao pretendida, no minimo:

| - descri¢cao do objeto;
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Il - quantidade estimada para a contratacdo, considerada a expectativa de
consumo anual;

[l - valor unitario e total estimado;
IV - identificag@o da &rea requisitante;
V - justificativa da necessidade;

VI - esclarecimento sobre qualquer relagédo ou dependéncia com o objeto
de outro documento para formalizacdo da demanda, com o objetivo de definir a ordem
em que as contratacdes serao realizadas.

Paragrafo unico. Poderdo constar no plano de contratacdes anual as
contratacdes cujo valor estimado for igual ou inferior ao limite estabelecido nos incisos
| e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 6° A estruturacdo do plano de contrata¢cdes anual tem como objetivos:
| - racionalizar as contratacoes;

Il - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentérias anuais;

[l - evitar o fracionamento de despesas;

IV - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a ampliar a
competitividade.

Secéo |
Da Elaboracéo e Aprovacédo do Plano de Contratacdes Anual

Art. 7° A elaboracdo do plano de contratacbes anual compreende as
seguintes etapas e cronograma, todas realizadas no exercicio anterior ao ano da
execucao das contratacdes a que se referem:

| - até o dia 30 de abril, as areas requisitantes devem encaminhar a Diretoria
Administrativa a lista dos bens, obras e servi¢cos que pretendem contratar no exercicio
subsequente, conforme modelo definido pela propria Diretoria Administrativa,
acompanhada das informagbes constantes no art. 5°, bem como o rol das
contratacdes cuja vigéncia se pretende renovar no exercicio subsequente;

Il - até o dia 30 de junho, a Diretoria Administrativa devera consolidar as
demandas encaminhadas pelas areas requisitantes e preparar a proposta do plano de
contratacdes anual;

Il - até a data do inciso Il, a proposta do plano de contrata¢des anual devera
ser encaminhada a Diretoria de Financas, para indicacao dos limites orcamentarios,
salvaguardando os gastos com pessoal, a qual devera devolver a proposta a Diretoria
Administrativa até o 10° dia util de julho;

IV - a Diretoria Administrativa, juntamente com as demais areas
requisitantes, tera até o dia 15 de agosto para alinhar a proposta aos limites
or¢camentérios indicados pela Diretoria de Financas;

V - até o dia 31 de agosto, o plano de contratacdes anual devera ser
apreciado pela Diretoria-Geral e encaminhado para aprovacao pelo Presidente do
TCE-PR.
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8 1° Apo6s a aprovacao do plano de contratagcdes anual pela autoridade
competente, o processo administrativo sera prontamente encaminhado a Supervisdo
de Licitacbes e Contratos com o propoésito de publicar o plano de contratacfes anual
no website oficial do TCE-PR e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
bem como para subsidiar a proposta orcamentaria do TCE-PR.

8§ 2° A Diretoria Administrativa devera indicar para a Diretoria de
Planejamento quais os objetos que poderdo ser contratados no exercicio seguinte,
informando:

| - o item a ser contratado;

Il - a unidade de fornecimento do item;

lll - a quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - a estimativa preliminar do valor;

V - a data desejada para a contratacao.

8 3° O Presidente podera reprovar itens constantes do Plano de
contratagcdes anual ou, se necessario, devolvé-los para a Diretoria Administrativa
realizar adequacdes, observada a data limite de aprovagdo definida no inciso V do
caput deste artigo.

Art. 8° Na proposta a ser submetida a Presidéncia, as contratacdes deverdo
ser organizadas priorizando aquelas cuja interrupcdo da execucdo do objeto possa
causar a paralisacao total ou parcial das fungcbes do Tribunal, principalmente em
relacdo as atividades de controle externo.

Secéo I
Da Alteracédo do Plano de Contratacdes Anual

Art. 9° Por iniciativa da equipe a que alude o art. 2° V, havendo
necessidade e a critério da Administracdo, sera possivel a revisdo do Plano de
Contratac6es Anual no periodo de 1° a 30 de setembro do ano de sua elaboracéo.

Paragrafo unico. A inclusao extemporanea, durante o ano de execucao do
plano, destina-se a insercdo de itens ndo previstos no momento de elaboracdo ou
revisdo do Plano e estara condicionada a permissdo da autoridade competente ao
redimensionamento do Plano de Contrata¢gdes Anual em vigor e ao alinhamento
orcamentario.

Art. 10. A alteracdo do Plano de Contratacdes Anual a que se refere o art.
9° deverd ser apreciada pela Diretoria-Geral e aprovada pelo Presidente do TCE-PR
até a data de 31 de outubro do mesmo ano de sua elaboracao.

8 1° Apds aprovada, a versdo atualizada do Plano de Contratacdes Anual
devera ser divulgada no sitio eletronico do Tribunal, em substituicdo a versdo anterior.

§ 2° Por iniciativa do Presidente ou mediante delegacgéo ao Diretor-Geral e
desde que justificado, o Plano de Contrata¢cées Anual podera ser alterado ainda que
em execucao.
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TITULO I
DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE CONTRATACAO

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Art. 11. A etapa preparatéria do processo de licitacdo é caracterizada pelo
planejamento e deve ser alinhada com o Plano de Contratagbes Anual e as leis de
orcamento, assim como deve abordar todas as consideracdes técnicas, de mercado
e de gestao que podem influenciar o processo de contratacao, incluindo:

| - a justificacdo da necessidade de contratacdo com base em um Estudo
Técnico Preliminar da Contratacdo que explane o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto necessério para atender a demanda, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme
aplicavel;

[l - a especificacdo das condi¢cOes de execucdo e pagamento, bem como
as garantias determinadas e oferecidas, e os critérios de aceitacéo;

IV - a estimativa de precos, incluindo a composi¢éo precificada utilizada
para calcula-la;

V - a elaboracéo da minuta do edital de licitacao;

VI - o delineamento de minuta de contrato, quando necessario, que deve
ser anexado ao edital de licitacao;

VII - a escolha do regime de fornecimento de bens, prestacao de servicos
ou execucao de obras e servicos de engenharia, levando em consideracdo os
potenciais beneficios de escala;

VIII - selecdo da modalidade de licitacao, critério de julgamento, formato de
competicdo e combinacao eficaz desses parametros para determinar a proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica, considerando todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a descricdo detalhada das condi¢cfes do edital, incluindo a justificacao
para exigéncias de qualificacdo técnica, indicando as partes do objeto com maior
relevancia técnica ou valor significativo, bem como justificativa para critérios de
pontuacao e avaliagdo de propostas técnicas em licitacdes com julgamento baseado
na melhor técnica ou técnica e preco, além da eventual explanacdo das regras
relacionadas a participacdo de empresas em consorcio;

X - a andlise de riscos;
XI - a motivacéo sobre o momento de divulgagéo do orgcamento da licitacao.
) CAPITULOII ]
DA ATUACAO DOS AGENTES DA FASE PREPARATORIA

Art. 12. Durante a etapa preparatoria do processo de aquisi¢do, a equipe
encarregada do planejamento sera designada por meio de uma portaria, seguindo as
seguintes diretrizes:
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| - a equipe de planejamento devera ser constituida por um ou mais
membros, todos eles servidores publicos do TCE/PR, selecionados com base na
natureza e complexidade do objeto a ser contratado;

Il - poderé ser considerada a contratacdo de terceiros para auxiliar na fase
preparatoria, desde que devidamente justificada a sua necessidade.

CAPITULO Il N
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Art. 13. O Planejamento da Contratacdo sera realizado:

| - preferencialmente por Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC)
nas contratacbes de valor estimado superior a cinco vezes aos limites a que se
referem os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Il - pela &rea requisitante nas contratag6es de valor estimado igual ou
inferior aquele previsto para as dispensas de licitacdo dos incisos | e Il do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e para a contratacao de servi¢o publico essencial de
agua e esgoto, energia elétrica e servicos postais monopolizados pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos, desde que consultado a Diretoria Administrativa
para fins de consolidacdo do planejamento e amoldamento dos objetos de mesma
natureza.

8 1° As situagdes que ensejam a contratacao direta, por si s6, ndo eximem
o planejamento da contratagao.

§ 2° Compete a Diretoria Administrativa prestar apoio técnico e operacional
no tocante a coordenacédo dos procedimentos de aquisicdo de bens e servigos deste
Tribunal, atuando de forma a complementar as atividades das unidades requisitantes,
em conformidade com as diretrizes estabelecidas para o planejamento de
contratacdes, resguardando, contudo, as prerrogativas e competéncias de
planejamento inerentes a cada unidade conforme estabelecido neste regulamento.

Secao | )
Do Planejamento Realizado pela Area Requisitante

Art. 14. O planejamento da contratacdo realizado pela area requisitante
consiste na elaboracdo dos seguintes documentos e informacdes:

| - documento de formalizacdo de demanda (DFD);

Il - estudo técnico preliminar da contratacao, termo de referéncia ou projeto
bésico;

[l - estimativa de precos;

8 1° em se tratando de estudo técnico preliminar da contratagéo, acaso nao
ocorra impacto nos padrdes de desempenho e qualidade, obras e servicos comuns
de engenharia podem ser especificados apenas em termo de referéncia ou projeto
basico, dispensando a criacédo de projetos preliminares.

§ 2° Compete a area requisitante a elaboracéo, a assinatura e entrega a
Diretoria Administrativa dos documentos descritos nos incisos | e Il do caput deste
artigo.

11
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8§ 3° A estimativa de precos sera realizada pela area requisitante em
conjunto com a Diretoria Administrativa, cabendo a esta ultima:

| - orientar a area requisitante a colher as informacfes que nao dispuser,
quando necessérias;

Il - avaliar e complementar, se necessario, as informacfes apresentadas
pela area requisitante, podendo considerar eventual indicacdo de marca, fornecedor,
profissional e respectivos orcamentos, Unica e exclusivamente, para fins de fixacao
de preco méximo ou para ampliacdo da competitividade;

8 4° De posse da demanda da area requisitante, cabera a Diretoria
Administrativa consultar area técnica ou especifica relacionada ao objeto sobre a
viabilidade da contratacdo, se entender necessario.

8 5° O estudo técnico preliminar da contratacdo ndo serd dispensado,
exceto quando se tratar de necessidades ja conhecidas em mercado ou objetos de
complexidade que ndo exijam avaliacdo detalhada da administracdo, bem como em
casos excepcionais, caracterizados por baixa complexidade e risco, devendo ser
justificada e documentada detalhadamente, evidenciando a inaplicabilidade ou
desnecessidade dos requisitos padrdes do ETP para a contratacédo especifica.

Do Planejamento Realizado por ggg?p?e”de Planejamento da Contratacao
Art. 15. O planejamento da contratacdo é subdividido nas seguintes etapas:
| - elaboracdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD);

Il - instituicdo da equipe de planejamento da contratacéo (EPC);

Il - elaboracédo de estudo técnico preliminar da contratacao;

IV - andlise de riscos;

V - elaboracédo do termo de referéncia ou projeto basico;

VI - pesquisa e definicado de precos referenciais para a contratacao.

8§ 1° Compete a equipe de planejamento da contratacdo a elaboracéo e a
assinatura dos documentos descritos nos incisos Il a VI do caput deste artigo,
podendo consolidar em um Unico documento os relacionados nos incisos lll e IV.

§ 2° A elaboracéo do documento descrito no inciso IV do caput deste artigo
somente sera obrigatéria no caso de contratacdo de servicos com regime de
dedicacéo exclusiva de méo de obra e para obras e servicos de engenharia em que 0
regime de contratacdo adotado seja o do inciso XXXIl ou XXXIIl do art. 6° da Leli
Federal n® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Do Documento de Formalizagdo da Demanda

Art. 16. O documento de formalizacéo de demanda (DFD) sera elaborado
e assinado pela Area Requisitante e contera:

| - a descri¢cao do objeto;

Il - a justificativa da necessidade da contratacdo, considerando os objetivos
estratégicos e as necessidades corporativas do TCE-PR;
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Il - a data estimada para a necessidade do item a ser contratado;

IV - a indicagdo de servidor ou servidores para compor a equipe de
planejamento de contratacdes, quando necessario;

V - outras informacgdes necessarias de acordo com o objeto da contratagao.

Art. 17. Apos criar o documento de formalizacdo de demanda (DFD), a nédo
ser que seja dispensado com justificativa no estudo técnico preliminar da contratacao,
0 processo de contratacdo seguira as etapas de preparacao, selecao de fornecedores
e execucgao do contrato.

Secao IV
Da Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacéo

Art. 18. A equipe de planejamento da contratacdo, homeada por Portaria,
apos indicagéo das areas envolvidas, sera composta por:

| - integrante requisitante;
Il - integrante administrativo;
[l - integrante técnico.

8 1° Dependendo da natureza do objeto, poderd haver a participacao na
equipe de planejamento da contratacdo de mais de uma unidade do TCE-PR, para a
adequada definicdo do objeto, competindo a area requisitante registrar as areas que
participardo da descricdo do objeto.

§ 2° Os membros da equipe de planejamento da contratacdo devem ter
ciéncia expressa da indicacdo e das suas respectivas atribuicbes antes de serem
formalmente designados.

8§ 3° A portaria que instituir a equipe de planejamento da contratagéo podera
estabelecer prazo para a concluséao da etapa de planejamento da contratacao.

Art. 19. Compete a equipe de planejamento da contratacdo apoiar
tecnicamente o agente de contratacéo, o pregoeiro, a equipe de apoio e a comissao
de contratacdo na resposta aos questionamentos ou as impugnacdes dos licitantes e
na analise e julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes
durante a fase de selecéo do fornecedor.

8§ 1° Deverdo ser mantidos registros histéricos no processo administrativo
de contratacao, pela equipe de planejamento da contratacdo, de:

| - fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicagao e/ou reunidao com
fornecedores, comunicacdo e/ou reuniao com grupos de trabalho, consulta e
audiéncia publicas, decisao de autoridade competente, ou quaisquer outros fatos que
motivem a revisdo dos artefatos do planejamento da contratacéo;

Il - documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos artefatos previstos
nesta norma, pesquisas de preco de mercado, e-mails, atas de reunido, dentre outros.

§ 2° A equipe de planejamento da contratacdo levara a consideracao do
gestor da unidade, bem como, se for o caso, a Diretoria Administrativa 0os assuntos
que ultrapassarem suas competéncias.
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Art. 20. A equipe de planejamento da contratacdo sera automaticamente
destituida quando da contratacao ou do arquivamento do processo.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 21. O documento que materializa o estudo técnico preliminar da
contratacao devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de
modo a permitir a avaliacéo da viabilidade técnica e econdmica da contratacao.

Art. 22. Conforme andlise da pertinéncia a ser realizada pela equipe de
planejamento da contratacdo, podera conter 0s seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacéo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragcédo da previsdo da contratacdo no plano de contratagbes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragao;

[l - requisitos da contratacdo detalhando o que é necessario para atender
a contratacao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memoérias de célculo e dos documentos que |Ihes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacbes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, bem como justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo
a contratar;

VI - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memarias de céalculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a administracao optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitacao;

VII - descri¢ao da solugdo como um todo, incluindo exigéncias relacionadas
a manutencao e assisténcia técnica, se aplicavel;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo para fiscalizacdo e gestéo
contratual,

Xl - contratacfes correlatas e/ou interdependentes descrevendo possiveis
interacbes com outras contratacdes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;
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XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina;

XIV - avaliacdo das necessidades de adequacédo do ambiente do TCE-PR
para viabilizar a execugé&o contratual, se for o caso;

XV - andlise das atribuicbes das funcdes a serem contratadas em relacao
as atribuicdes dos cargos do quadro de pessoal do TCE-PR, no caso de contratacao
de servico com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra.

8 1° A equipe de planejamento da contratagdo devera conter ao menos 0s
elementos previstos nos incisos |, IV, V, VI, VIII e Xlll do caput deste artigo e, quando
nao contemplar os demais elementos previstos no referido artigo, apresentar as
devidas justificativas.

8§ 2°. A unidade técnica requisitante devera analisar e justificar a exigéncia
ou ndo de garantia para o cumprimento das obrigac6es contratuais, considerando a
natureza do objeto, o valor estimado da contratagdo, assim como eventuais riscos
envolvidos, devendo tal justificativa ser fundamentada e registrada nos autos do
processo licitatério.

8§ 3° O estudo técnico preliminar devera ser entregue a Diretoria
Administrativa com, no minimo, 75 (setenta e cinco) dias de antecedéncia da data
estimada para a necessidade do item contratado, podendo este prazo ser abreviado
com autorizacao expressa do presidente do TCE-PR.

CAPITULOV
DOS RISCOS

Art. 23. A analise de riscos sera realizada para as contratacdes acima de
5 (cinco) vezes os valores compreendidos nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, e é recomendavel, embora opcional, nos demais casos. Este
procedimento inclui:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade do Planejamento da Contratacdo, da Selecéo do Fornecedor e da Gestao
Contratual ou que impecam o alcance dos resultados que atendam as necessidades
da contratacao;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo na mensuracdo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - definicho das estratégias para mitigar ou gerenciar 0S riscos
considerados inaceitaveis por meio da definicho das acbes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicao
das ac¢bes de contingéncia para o caso de 0s eventos correspondentes aos riscos se
concretizarem;

V - definicdo dos responsaveis pelas a¢bes de tratamento dos riscos e das
acoes de contingéncia.

§ 1° A criagao de uma matriz de riscos, conforme definida no art. 6°, XXVII,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, é requisitada independentemente do valor do
contrato, quando a natureza do ajuste o justificar.
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8§ 22 A matriz de riscos devera detalhar a distribuicdo de 6nus contratuais e
definir as responsabilidades entre as partes para manter o equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

§ 3° Especificamente para obras e servicos de engenharia que adotem
regimes de contratacdo conforme o art. 6°, XXXII ou XXXIIl, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, a matriz de riscos devera incluir também:

| - listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato
que possam causar impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsdo de
eventual necessidade de prolacdo de termo aditivo por ocasido de sua ocorréncia;

Il - no caso de obrigacdes de resultado, estabelecimento das fracbes do
objeto com relacdo as quais havera liberdade para os contratados inovarem em
solu¢cbdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em termos de modificacdo das solucdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

lll - no caso de obrigagGes de meio, estabelecimento preciso das fracbes
do objeto com relacdo as quais ndo havera liberdade para os contratados inovarem
em solu¢cdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, devendo haver obrigacdo de aderéncia
entre a execucdo e a solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto basico,
consideradas as caracteristicas do regime de execucdo no caso de obras e servigcos
de engenharia.

CAPITULO VI )
DO TERMO DE REFERENCIA E DO PROJETO BASICO

Art. 24. O termo de referéncia (TR) contera, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéao;

Il - fundamentacao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nado for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacodes sigilosas;

[l - descri¢do da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucgéo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com o0s parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;
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X - adequacao orcamentaria;

Xl - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo
eletrbnico de padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XII - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIII - especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a
execucao de logistica reversa;

XV - formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso.

Art. 25. O projeto basico (PB) contera as seguintes informacoes:

| - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios
geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais
dados e levantamentos necessarios para execucao da solucéo escolhida;

Il - solucBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a evitar, por ocasido da elaboracédo do projeto executivo e da realizacao das
obras e montagem, a necessidade de reformula¢des ou variantes quanto a qualidade,
ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

Il - identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificacdes, de modo a
assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranca executiva
na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados 0s riscos e 0s
perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

IV - informagBes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos
construtivos, de instalacfes provisorias e de condi¢cdes organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

V - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacéo e outros dados necessarios em cada caso;

VI - orgcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério
exclusivamente para os regimes de execucao previstos nos incisos I, II, 1ll, IV e VII do
caput do art. 46 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 1° O conteudo dos itens I, IV e V do caput deste artigo poderéo,
justificadamente, ser dispensados a critério do responsavel técnico pela elaboragéo
do PB.

8 2° Na elaboracdo do PB, inclusive quanto ao conteudo, observar-se-a
ainda o disposto no Decreto Federal n®7.983, de 8 de abril de 2013, e nas Resolugdes
do TCE-PR n° 4, de 23 de novembro de 2006, e 25, de 3 de fevereiro de 2011, no
que couber e for aplicavel.

Art. 26. O termo de referéncia ou projeto basico sera assinado:
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| - nos casos de planejamento da contratacéo feito pela area requisitante,
pelo servidor responsavel por sua elaboragdo e pelo gestor da area requisitante; ou

Il - nos casos de planejamento da contratacdo feito por equipe de
planejamento da contratacdo, por esta zelando pelas atribuicbes e prerrogativas
profissionais de seus membros.

§ 1° E possivel a contratacéo de consultor ou técnico, justificadamente, no
sentido de auxiliar nas solu¢cbes da confeccdo do termo de referéncia ou do projeto
basico.

8 2° O termo de referéncia ou do projeto basico devera ser entregue a
Diretoria Administrativa com, no minimo, 75 (setenta e cinco) dias de antecedéncia da
data estimada para a necessidade do item contratado, podendo este prazo ser
abreviado com autorizacdo expressa do presidente do Tribunal de Contas do Estado
do Parana (TCE-PR).

8 3° O termo de referéncia ou do projeto basico, regra geral, devera ser
aprovado pelo Presidente do TCE-PR, considerando a possibilidade de delegacéao ao
Diretor-Geral no momento da autorizagao da contratacao.

CAPITULO VII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 27. A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo de um
ou mais dos seguintes parametros:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana ou média
do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no GMS, ou demais
bancos de precos, desde que devidamente justificados;

Il - estimativa preliminar do montante da contratacdo, calculada com
referéncia aos contratos em vigor no TCE-PR;

[l - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacao
de precos correspondente;

IV - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios
eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora
de acesso;

V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacéao;

VI - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas ou programa
Nota Parana.

8§ 1° Os parametros previstos nos incisos do caput deste artigo poderéo ser
adotados de forma combinada, sempre que possivel, devendo ser justificada pela
unidade requisitante o ndo uso combinado.
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8§ 2° No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de precos sera
a média ou mediana dos precos obtidos, salvo justificativa que indique a necessidade
de adocao de outro critério.

8 3° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 180 (cento e
oitenta) dias corridos entre a data da realizacdo da pesquisa de preco se a instauracao
do procedimento licitatorio e, caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal
maximo, as cotacdes deverdo ser atualizadas por indice especifico referente a
solugcéo de mercado.

8 4° A atualizacdo que trata o § 3°, devidamente justificada e inexistindo
alteracado significativa do preco da solu¢cdo no mercado, dar-se-a pela aplicacdo de
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou, em se tratando de
itens setoriais especificos, o melhor indice daquele setor devidamente justificado.

8 5° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, guando houver grande variacao entre os valores apresentados.

8 6° N&o serdo admitidas pesquisas de pregos obtidas em sitios de leildo
ou de intermediacao de vendas.

§ 7° Caso seja adotada a técnica orcamentaria listada no inciso V do caput
deste artigo, o responsavel pela pesquisa de precos devera adotar, de forma
motivada, metodologia matematica para afericdo e exclusdo de cotacdo que esteja
fora dos parametros adotados pelo mercado.

8§ 8° Ao realizar a pesquisa de precos, é essencial levar em conta os valores
registrados em repositorios publicos de dados, informacdes técnicas, quantidades de
produtos ou servicos, prazos e termos de pagamento, encargos fiscais e taxas
pertinentes, garantias e assisténcia pds-venda, condi¢cdes de pagamento e transporte,
sempre considerando a possibilidade de economia por meio de volumes maiores e as
particularidades do local onde o servi¢o sera executado.

8 9° As pesquisas de pregos podem ser realizadas pela internet, por meio
de sistemas informatizados, e-mail, correspondéncia, publicacbes especializadas,
telefone, entre outros métodos devendo documentar as informacdes relacionadas ao
método de pesquisa utilizado, incluindo:

| - no caso de pesquisa on-line, deve-se incluir uma cépia da pagina
pesquisada, contendo o link acessado, dia e hora do acesso, com detalhes sobre 0
fornecedor ou prestador de servicos, preco, descricdo do item ou servico e data da
pesquisa, além de informacgdes sobre o servidor publico responsavel pela pesquisa de
precos, sendo proibido o uso de precos promocionais, descontos condicionais ou
acrescimos devido a parcelamento;

7

Il - em outros métodos de cotacdo, € necessario registrar o CNPJ,
endereco, telefone, data e nome do responsavel pela cotacdo, aléem de informacdes
sobre o servidor publico responsavel pela pesquisa de precos;

lll - as referéncias de preco devem ser analisadas para garantir uma
compatibilidade efetiva entre os itens pesquisados e as descri¢oes dos itens a serem
contratados;

IV - em casos excepcionais e devidamente justificados, deverdo ser
registrados os motivos que justificam a utiliza¢do do telefone como meio de pesquisa,
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recomendando-se que, sempre que possivel, o responsavel pela pesquisa solicite a
empresa fornecedora a documentacdo que corrobore as informacdes prestadas
durante a consulta telefénica, a fim de garantir maior seguranca e transparéncia no
processo;

V - caso a documentacdo solicitada do inciso IV nao seja obtida perante o
fornecedor, a consulta telefénica podera ser registrada e documentada quanto a
descricdo do produto ou servigo, preco, data e hora da consulta, nimero de telefone
e identificacdo da empresa e do representante que forneceu o orcamento, bem como
informacdes sobre o servidor publico responséavel pela pesquisa de precos.

Art. 28. O resultado da pesquisa de precos deve ser documentado e conter,
no minimo:

| - descricdo do objeto da contratacao;

Il - identificacdo da pessoa ou equipe responsavel pela pesquisa;
[l - lista das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método utilizado para a determinacgéo do valor estimado;

VI - justificativa para a metodologia escolhida;

VII - memoriais dos célculos do valor estimado e dos documentos que
embasaram a pesquisa.

Art. 29. Para obras e servi¢cos de engenharia, o valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de parametros na seguinte
ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e Indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios
eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a
hora de acesso;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢ao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

IV - tabelas regionais oficiais para servicos e obras e servicos de
engenharia;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas decorrentes de
contratacdes publicas similares.

§ 1° Subsidiariamente e desde que devidamente motivada a inviabilidade
da utilizacdo das técnicas listadas nos incisos do caput deste artigo, sera possivel a
consulta ao mercado, devendo-se ainda comprovar o contato e a tentativa de coleta
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de, ao menos, 3 (trés) referéncias junto a fornecedores da regido em que a obra sera
elaborada.

8§ 2° Os pregos coletados segundo o § 1° deste artigo devem ser analisados
de forma critica, em especial quando houver grande variacdo entre os valores
apresentados, devendo-se adotar técnica matematica motivada para afericdo e
exclusao de cotacdo que esteja fora dos parametros adotados pelo mercado.

8 3° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 180 (cento e
oitenta) dias corridos entre a data das cotacdes e a instauracdo do procedimento
licitatério e, caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, as cotacdes
deverao ser atualizadas.

8§ 4° A atualizacdo de que trata o § 3°, devidamente justificada e inexistindo
alteracao significativa do preco da solucdo no mercado, dar-se-a pela aplicacdo de
indice de Precos da Construcéo Civil (INCC-M) ou, em se tratando de itens setoriais
especificos, o melhor indice daquele setor devidamente justificado.

8 5° No processo de licitagdo para contratar obras e servicos de engenharia
sob os regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o calculo do valor
estimado da contratacdo seguira as diretrizes estabelecidas na forma deste artigo,
podendo ou ndo incluir uma parte destinada & compensacéo de riscos.

8 6° A aplicagdo de métodos simplificados ou baseados em parametros,
bem como avaliagdes aproximadas com base em contratacdes semelhantes, devera
ser reservada para as partes do projeto que nao estejam suficientemente detalhadas
no anteprojeto.

8 7° No caso previsto no 8 5° deste artigo, os licitantes ou contratados serdo
obrigados a incluir em seus orgcamentos, pelo menos, o mesmo nivel de detalhamento
presente no orcamento resumido mencionado no referido paragrafo.

Art. 30. Em circunstancias excepcionais, € permitida a pesquisa de precos
com menos de trés referéncias, nos casos de consultas a contratacdes publicas
semelhantes ou diretamente ao mercado, desde que devidamente justificada nos
autos pelo gestor responsavel e aprovada pela Diretoria Administrativa.

CAPITULO VI
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E
LUXO

Art. 31. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do
TCE/PR devem ser de qualidade padréo, ndo superior aquela necessaria para cumprir
as finalidades a que se destinam, sendo excepcional a compra de itens de luxo.

§ 1° Bens e servigos comuns sao aqueles cujos niveis de desempenho e
qualidade atendem estritamente as caracteristicas técnicas e funcionais essenciais
dos bens ou servigos a serem adquiridos.

§ 2° Um bem de consumo de luxo é definido como aquele:

| - cujo valor de mercado seja consideravelmente mais alto do que o de
outro com caracteristicas suficientes para cumprir a mesma finalidade;

Il - cujas especificagbes excedam substancialmente as necessidades
essenciais do bem ou servigco a ser adquirido;
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lll - que, em termos de qualidade e preco, seja excessivo em relacdo ao
necessario para atender ao objeto e satisfazer as necessidades da Administragéo.

§ 3° Em casos excepcionais, um item que se enquadre na definicdo do § 2°
ndo sera considerado um item de luxo quando:

| - for adquirido a um preco igual ou inferior ao de um bem de qualidade
padrao de natureza semelhante;

Il - suas caracteristicas superiores forem justificadas em beneficio dos
interesses da Administragao.

8 4° A autoridade maxima é responsavel pela decisdo fundamentada na
aquisicdo mencionada no § 3°, desde que devidamente demonstrada a necessidade
em estudo preliminar.

TITULO IV
DA FASE DE SELECAO DE FORNECEDORES

) CAPITULO | )
DA ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS NA CONTRATAGCAO

Secéo |
Dos Agentes Publicos

Art. 32. Cabe ao Presidente do TCE/PR nomear os servidores publicos
efetivos encarregados das atividades cruciais, delineada pela gestdo por
competéncias para o desempenho das fun¢des essenciais a execucao da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Art. 33. Dentro do contexto deste Regulamento, define-se como atividades
cruciais aguelas que assistem na orientacdo da governanca, planejamento,
procedimento de licitacdo e celebracdo de contratos, tais como a equipe de
planejamento da contratacdo, agente de contratacdo, pregoeiro, comissdao de
contratacdo, equipe de apoio, fiscal, gestor contratual, controle interno, assessoria
juridica, dentre outros.

Paragrafo Unico. A atribuicdo dos servidores deve respeitar o principio de
segregacao de funcdes, sendo proibida a nomeacéo de um Unico servidor publico para
exercer, a0 mesmo tempo, fungdes mais suscetiveis a riscos.

Art. 34. O principio da segregacdo das funcfes impede a nomeacédo do
mesmo servidor publico para desempenhar simultaneamente tarefas mais propensas
a riscos e tem como objetivo diminuir a probabilidade de encobrimento de falhas e a
ocorréncia de fraudes em processos de contratagao.

Paragrafo Unico. A implementacédo deste principio sera analisada com base
nas circunstancias faticas processuais, considerando a integracdo das linhas de
defesa e aspectos particulares da situagao, como o valor e a complexidade do objeto
contratado.

Art. 35. No ambito do TCE-PR, para o eficiente desempenho de suas
funcbes em matérias de contratacdo publica, os agentes responsaveis pelas
contratacdes podem requerer informacdes e apoio especializado da Diretoria Juridica
e da Controladoria Interna.
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8 1° Tais solicitagbes devem estar em conformidade com as normas e
diretrizes estabelecidas pelo TCE-PR, garantindo objetividade e adequacdo as
competéncias institucionais desses 0rgaos.

8 2° A requisicao de assisténcia a Diretoria Juridica seré realizada por meio
de consulta detalhada, que devera expor de maneira clara e especifica a questao
juridica a ser esclarecida.

8§ 3° No fornecimento de apoio, a Controladoria Interna do TCE-PR seguira
a supervisdo técnica e as orientagbes normativas estabelecidas pelo Tribunal,
abordando aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos na
gestao de contratagdes.

Secao Il
Do Agente de Contratacao, Pregoeiro, Equipe de Apoio e Comisséo de
Contratacao

Art. 36. A equipe de planejamento da contratacdo, assim como o agente
de contratacéo, o pregoeiro, a comissao de contratacdo, a equipe de apoio, o fiscal, o
gestor contratual, o controle interno e a assessoria juridica serdo servidores publicos
do TCE-PR, nomeados pelo Presidente.

Art. 37. O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, € a pessoa
designada pela autoridade competente para tomar decisdes, monitorar 0 progresso
da licitacdo, promover o processo licitatorio e desempenhar quaisquer outras tarefas
requeridas para a boa progressdo do certame até sua homologacdo, e possui as
seguintes atribuicdes:

| - organizar e conduzir as atividades da equipe de apoio;

Il - receber, analisar e decidir as impugnacdes e os requerimentos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos;

[l - inaugurar e conduzir a sessao publica da licitacao;

IV - receber e avaliar as identificacdes e efetuar ao credenciamento dos
participantes;

V - receber e analisar a manifestacdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condicdes de habilitacéo;

VI - assegurar a adequacao da proposta aos critérios delineados no edital;
VII - supervisionar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

VIII - avaliar e julgar as condi¢cbes de habilitacéo;

IX - conduzir a etapa competitiva de apresentacao dos lances e propostas;

X - sanear erros ou falhas que ndo modifiquem a esséncia das propostas,
dos documentos comprobatorios de habilitacdo e sua validade legal e, se necessario,
desclassificar licitantes em raz&o de vicios insanaveis;

XI - admitir recursos, apreciar sua admissibilidade e, caso néao altere o
veredito da decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XII - classificar os proponentes, apdés a finalizagéo dos lances;
XIII - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua admissibilidade;
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XIV - apontar o vencedor do certame licitatorio;

XV - dialogar diretamente com o proponente para alcancar uma oferta mais
favoravel,

XVI - redigir, conjuntamente com a equipe de apoio, a ata da sessao
licitatoria;

XVII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratacao direta;

XVIII - remeter o processo de licitagdo, adequadamente instruido, apds seu
encerramento, a autoridade competente para a homologacéo e adjudicacéo;

bY

XIX - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulacdo da
licitacao;

XX - recomendar a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracéo de responsabilidade;

XXI - reconsiderar seus atos diante da interposicéo de recurso ou pedido
de reconsideracdo, ou encaminhar para decisdo da autoridade competente;

XXII - elaborar a ata de sessao publica.

Art. 38. A equipe de apoio e a comissdo de contratacdo deverdo ser
integradas por servidores do TCE-PR.

8 1° A equipe de apoio e a comissdo de contratacdo poderdo solicitar
manifestacéo técnica da Diretoria Juridica, a fim de subsidiar sua deciséo.

§ 2° A comisséo de contratagdo e a equipe de apoio deverdo ser formadas
por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo presididas por um servidor efetivo dos
quadros permanentes do TCE-PR, o qual tera, no que couber, as atribuicbes do
agente de contratac&o e/ou pregoeiro.

8§ 3° Os referidos membros responderéo solidariamente por todos os atos
praticados, ressalvado o integrante que expressar posi¢ao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao.

Art. 39. Nas contratacBes que contemplem a contratacdo de bens ou
servicos especiais nao habitualmente adquiridos pelo TCE-PR, é permitida a
contratacdo de empresa ou especialista para prestar consultoria aos servidores
publicos incumbidos no apoio ao planejamento da contratacgéo.

Paragrafo Unico. A empresa ou o profissional especializado que for
contratado conforme estabelecido no caput serad juridicamente responsavel pela
autenticidade e exatidao das orientacdes fornecidas, em fungéo da responsabilidade
civil objetiva, devendo assinar um acordo de confidencialidade e estara impedido de
assumir funcdes especificas e exclusivas dos membros da comisséo de contratacao
e equipe de apoio, bem como participar da propria licitacdo fruto do apoio
especializado que o mesmo prestara ao TCE/PR.

Art. 40. A contratacdo de terceiros nao isenta de responsabilidade os
membros da equipe de planejamento da contratagéo, da equipe de apoio e a comissao
de contratacdo, pregoeiro e agente de contratacdo, restringindo-se ao escopo das
instrucdes advindas do terceiro contratado.
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Secao Il
Do Controle Interno e Assessoria Juridica

Art. 41. As unidades de assessoramento juridico e de controle interno
desempenham um papel essencial no sistema de defesa ao qual as contratacdes
publicas estdo sujeitas, sendo incumbidas da adoc&do de praticas continuas e
permanentes de gestéo de riscos e de controle preventivo.

8 1° Tais medidas visam assegurar a legalidade, a eficiéncia e a
economicidade dos processos de contratacdo, fomentando a transparéncia e a
responsabilidade na utilizacdo de recursos publicos, em consonancia com o0s
principios que regem a administragéo publica.

§ 2° Tais orgaos terdo acesso irrestrito aos documentos e informacgdes
necessarios para a realizagdo de suas atividades, inclusive aos documentos
classificados conforme a legislacéo aplicavel.

8§ 3° Faculta-se a estes 6rgaos sugerirem medidas de aperfeicoamento dos
controles preventivos.

8 4° Os 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno podem
contribuir para o desenvolvimento de modelos padronizados de editais, termos de
referéncia e contratos, alinhados com a legislacdo vigente, visando a eficiéncia e a
padronizacdo dos processos de licitacao.

§ 5° E estabelecido que, ao final da fase preparatdria, deve ocorrer a
revisdo, pela Diretoria Juridica, quanto aos aspectos de conformidade quanto aos
critérios legais, com a devida avaliacdo da instru¢do do processo e a emissao das
eventuais recomendacoes.

Secéo IV
Das Outras Disposicdes

Art. 42. Considerando as competéncias administrativas atribuidas pelo art.
150, especialmente o inciso 1V do Regimento Interno do TCE-PR, o Diretor-Geral esta
autorizado a formalizar contratos em nome do TCE-PR, desde que o valor total destes
contratos esteja dentro dos limites estabelecidos pelos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 1° Contratos que excedam os valores especificados nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, devem ser formalizados pelo Presidente do
TCE-PR.

§ 2° O Diretor-Geral devera ser assistido pela Diretoria Administrativa, a
qual providenciar4d a devida verificacdo de conformidade dos contratos com as
normativas, politicas internas e legislacéo aplicavel, assegurando a observancia dos
procedimentos estabelecidos.

§ 3° Deve ser mantido um registro detalhado e transparente, pelo Controle
Interno, com o auxilio da Diretoria Administrativa, de todos os contratos formalizados
pelo Diretor-Geral, para fins de controle e conformidade.
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CAPITULOII
DA CONTRATAGAO DIRETA

Secao |
Do Processo de Contratacao Direta

Art. 43. Verificado o cabimento, em fase preparatoria, de contratacao direta
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, conforme previséo legal estabelecida na
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o processo sera instruido com a devida justificativa e
autorizado pelo Presidente do TCE-PR ou agente delegado por este.

Secao Il
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 44. Além das hipoteses previstas no art. 74 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, é inexigivel a licitagdo em todos os casos em que se verificar a inviabilidade
de competicédo, sendo dever do responsavel da unidade requisitante fundamentar e
documentar devidamente tal inviabilidade, de modo a resguardar os principios da
legalidade e da eficiéncia.

Paragrafo Unico. A Diretoria Administrativa pode solicitar informacgdes
complementares ou sugerir 0s ajustes necessarios ao atendimento dos requisitos
legais adstritos a inexigibilidade de licitacao.

Art. 45. As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do art. 74 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para que figuem caracterizadas, dependem da
comprovacao da especialidade e singularidade do servico, aliadas a essencialidade e
adequacao a satisfacdo do objeto do contrato.

Art. 46. O responsavel pela unidade requisitante devera avaliar, de forma
circunstanciada, a pertinéncia e a notoriedade do servigo especializado proposto,
pautando-se pelos principios da impessoalidade e da eficiéncia.

Art. 47. Compete ao responsavel pela unidade requisitante, no que tange
ao procedimento de contratacdo direta, no caso de inexigibilidade de licitacdo, adotar
providéncias que assegurem a veracidade e a autenticidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do 8§ 1° do art. 74 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A verificacdo deve incluir, se necessario, consultas a
orgaos reguladores e demais instancias competentes para certificar a legitimidade do
documento apresentado.

Secéo lll
Da Dispensa de Licitagéo

Art. 48. A dispensa de licitagcdo, conforme delineada por este regulamento,
devera considerar os valores estabelecidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, e atualizacOes efetuadas por decretos federais.

§ 1° Para a avaliagéo dos valores que respeitem os limites mencionados
nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, deveréo ser
considerados:

| - o total despendido no exercicio financeiro em questéao;
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Il - a soma das despesas efetuadas com objetos de mesma natureza,
sendo estes compreendidos como aqueles referentes a contratagbes no mesmo
segmento de atividade.

§ 2° Entende-se por ramo de atividade a classificacdo correspondente ao
codigo dos servigcos (CATSER), aplicavel a servicos em geral, obras e servicos de
Engenharia, bem como pelo Padrdo Descritivo de Material (PDM) do Catalogo de
Materiais (CATMAT) do SIASG, sistemas estes sob a alcada do governo federal.

§ 3°. E vedado o fracionamento de despesas para a adocdo de dispensa
de licitacéo.

8§ 4° Nas contratacdes diretas de objetos pertencentes a natureza de obras
e servicos de engenharia, mas distintos entre si, considera-se possivel a contratacao
individual de cada objeto, respeitando o limite previsto no inciso | do art. 75 para cada
um deles.

8§ 5° Considerando o expresso do 84° cada contratacdo deve ser
fundamentada com justificativa que evidencie a distingdo clara entre os objetos e
assegure a conformidade com os parametros legais para dispensa de licitacao,
evitando o fracionamento.

Art. 49. Nos casos de contratacbes diretas de pequeno valor,
fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a analise
juridica poderé ser dispensada, desde que se trate de entrega imediata do bem e que
o0 instrumento contratual utilize uma minuta padronizada.

8 1° Em relagdo aos convénios e instrumentos congéneres, a analise
juridica também podera ser dispensada quando houver minuta padronizada disponivel
e apropriada para o tipo de acordo em questao.

8§ 2° A dispensa da andlise juridica, conforme prevista neste artigo, so sera
aplicavel quando todas as condi¢bes estabelecidas estiverem satisfeitas e ndo houver
riscos significativos identificados pela unidade responsavel pela contratacéo.

8§ 3° A dispensa da analise juridica ndo exime da responsabilidade de
assegurar a legalidade e a conformidade do processo de contratacdo com a legislacéo
vigente.

TITULO V
DO JULGAMENTO DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 50. O julgamento das propostas sera realizado, preferencialmente,
com os seguintes critérios de escolha em ordem de prioridade:

| - menor preco;

Il - maior desconto;

[Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econdémico.
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Art. 51. A metodologia utilizada para a pontuacgao técnica do desempenho
do licitante em contratagBes anteriores serd expressamente delimitada em edital,
considerando os objetivos e resultados pretendidos com a contratacao.

§ 1° Serdo admitidas para a pontuacdo técnica as avaliacdes de
desempenho que se referirem a contratacdes similares nas parcelas indicadas pelo
edital como de maior relevancia para a execugéo.

§ 2° Para fins de desempenho da pontuagéo técnica em licitagbes com
critério de julgamento melhor técnica e técnica e preco esta condicionada a
implantacéo e a regulamentacao do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

_TITULOWVI i
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

CAPITULO |
DO GESTOR E FISCAL DE CONTRATOS

Art. 52. As atividades de gestédo e fiscalizacdo da execucao contratual
abrangem o conjunto de acdes que visam a garantir a adequada prestacéo de servigos
e fornecimento de bens; verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como apoiar a instru¢cao processual relativa a repactuagéo,
alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes,
extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solucao de problemas relativos ao objeto.

§ 1° As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugédo contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

§ 2° Equipara-se a contrato, para fins de gestéo e fiscalizacdo, a ata de
registro de precos e, para os casos de dispensa em razéo do valor e de compras com
entrega imediata que ndo resultem em obrigacdo futura, o contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢ao de servico.

§ 3° E vedada a acumulacéo entre gest&o e fiscalizag&o contratual.

8§ 4° Seréo atribuidos obrigatoriamente a pessoas distintas os processos de
fiscalizacdo técnica e fiscalizacdo administrativa nas contratacfes de servicos com
dedicacao exclusiva de méo de obra de qualquer valor.

§ 5° E obrigatéria a fiscalizacdo setorial, por representante(s) da(s)
unidade(s) setorial(is) em que o contrato for executado, quando o contrato com
dedicacgéo exclusiva de méo de obra for executado com empregados alocados, com
exclusividade, em mais de uma unidade do TCE-PR.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Secéo |
Dos Fiscais de Contrato
Art. 53. Constituem atribuicdes e responsabilidades do fiscal técnico de
contrato:
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| - conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, da ata de registro de
pregos, do contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes para o
exercicio das atividades de fiscalizacao e providenciar a obtencéo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver davidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il - receber, provisoriamente, bens, obras e servigos, em consonancia com
as suas atribuicdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

[l - acompanhar e fiscalizar in loco a execucdo e a entrega do objeto,
verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade,
qualidade, validade, valores e precos pactuados, prazo de entrega, especificacdes e
modo de execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no
instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV - analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a
adequacao entre os precos e valores faturados e os bens entregues ou 0 servico
executado, bem como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;

V - verificar a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo do
contrato;

VI - atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacao de servigco e a
execucdo de obra, apOs conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de
recebimento definitivo;

VII - elaborar relatério de andlise técnica, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca da execucao do contrato, em consonancia com suas atribuicoes, e
a consolidacéao das informacdes dos Fiscais Setoriais, quando houver, para fins de
recebimento definitivo do objeto;

VIII - elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual
constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo, inclusive o controle do
saldo contratual, e as informac¢des das acdes necessarias a regularizacao das faltas,
falhas ou defeitos observados;

IX - comunicar ao gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogacées
e alteracBes do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
objeto, as indicacdes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade
e demais informacdes necessarias ao fiel acompanhamento da execucao contratual;

X - encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicGes para que possam ser solucionadas.

Paragrafo unico. Na hipotese de ser constituida equipe de fiscalizacao
técnica para um contrato, um ou mais fiscais técnicos poderdo ter suas atribuicdes
limitadas a determinadas atividades relacionadas neste artigo, conforme dispuser a
portaria de designacdo, desde que haja um fiscal técnico responsavel pelas demais
atividades.

Art. 54. Constituem atribuicdes e responsabilidades do fiscal administrativo
de contrato:

| - conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, da ata de registro de
precos, do contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes para o
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exercicio das atividades de fiscalizacao e providenciar a obtencéo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver davidas sobre a
providéncia a ser adotada;

Il - acompanhar e fiscalizar os aspectos administrativos na execugéo do
objeto contratual quanto as obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de
acordo com a natureza do objeto, bem como quanto as providéncias tempestivas nos
casos de inadimplemento;

lll - revisar sinteticamente a aderéncia do objeto recebido aos termos
contratuais, tendo por base o relatério de analise técnica,

IV - verificar o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal,

V - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

VI - elaborar relatorio de analise administrativa, contendo o registro, a
andlise e a concluséo acerca da execu¢do do contrato, em consonancia com suas
atribuicdes, para fins de encaminhamento ao pagamento do objeto;

VII - solicitar a contratada a documentagao necessaria para a realizacao de
suas funcgdes, inclusive a relacdo de funcionarios que prestam servicos nas
dependéncias do TCE-PR, e proceder a devida fiscalizacéao;

VIII - comunicar a contratada as pendéncias quanto a regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista, concedendo prazo para o seu adimplemento;

IX - comunicar ao gestor, em tempo habil, as irregularidades cometidas
passiveis de penalidade, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e
trabalhistas, e demais informac¢des necessarias ao fiel acompanhamento da execucéo
contratual;

X - elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual
constardo todas as ocorréncias relativas as suas competéncias;

XI - encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicées para que possam ser solucionadas;

XIlI - outras atividades compativeis com a funcédo e definidas em fluxo
proprio.

Art. 55. Constituem atribuicbes e responsabilidades do fiscal setorial de
contrato:

| - conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, do contrato e seus
eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - acompanhar e fiscalizar in loco a execucao e a entrega do objeto, em
relacdo aos empregados terceirizados alocados com exclusividade na unidade setorial
de sua competéncia, verificando a sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se
a quantidade, qualidade, validade, valores e precos pactuados, prazo de entrega,
especificacdes e modo de execucgdo, estdo compativeis com o estabelecido no
instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;
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Il - atestar a prestacdo de servico executada pelos empregados
terceirizados alocados com exclusividade na unidade setorial de sua competéncia,
apos conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de consolidacdo das
informacdes a cargo do fiscal técnico e posterior recebimento definitivo;

IV - elaborar relatério de analise técnica-setorial, contendo o registro, a
andlise e a conclusédo acerca da execu¢do do contrato, em consonancia com suas
atribuicdes, para fins de consolidacdo das informacgbes e recebimento definitivo do
objeto;

V - elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato e em
relacdo a unidade setorial de sua competéncia, no qual constardo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e as informacdes das acdes necessarias a
regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados;

VI - comunicar ao gestor, em tempo habil, as ocorréncias que possam
prejudicar o bom andamento do objeto, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade e demais informacfes necessarias ao fiel acompanhamento da execucao
contratual;

VII - encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicées para que possam ser solucionadas;

VIII - demais atividades descritas no art. 53, no que couber e desde que
compativeis com suas funcoes.

Secao Il
Do Gestor de Contrato

Art. 56. Constituem atribuices e responsabilidades do Gestor de Contrato:

| - conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, da ata de registro de
precos, do contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicfes para o
exercicio das atividades de gestdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver davidas sobre a
providéncia a ser adotada;

by

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, além dos atos preparatérios a instrucdo processual e a
formalizacdo dos procedimentos de prorrogacao, alteracéo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - verificar junto aos fiscais de contrato se 0s prazos de entrega,
especificacoes, precos, valores e quantidades de bens e servigos encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual e assegurar-se do cumprimento
integral das obrigacbes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a
legislacédo vigente;

IV - solicitar, formalmente, a area responsavel pelo controle dos contratos
institucionais a substituicdo de fiscais e substitutos, quando necessario;

V - manter controles adequados e efetivos dos contratos sob sua gestao,
do qual constarédo todas as ocorréncias relacionadas com a execugao, inclusive o
controle do saldo contratual, com base nas informacdes e relatérios apresentados
pelos fiscais;

31



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

VI - providenciar a emissdo de ordens de compra ou de servigo necessarias
para a execucdo do objeto contratado;

VIl - exigir que a empresa contratada cumpra o que foi pactuado,
notificando-a, por escrito, quando forem constatados inadimplementos contratuais,
para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacéo e solucao do problema;

VIII - receber em definitivo, junto com o fiscal técnico, os bens, obras e
servicos, quando o valor do objeto for inferior a 5 (cinco) vezes o estabelecido na Lei
Federal n® 14.133, de 2021, art. 75, incisos | e l;

IX - encaminhar a é&rea responsavel pelo controle dos contratos
institucionais as indicagdes de glosas e as ocorréncias contratuais constatadas ou
registradas pelo fiscal para fins de aplicacdo de penalidades e demais medidas
pertinentes, sempre que, depois de notificada, a contratada ndo apresentar solugao
satisfatoria dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a
consecucao do objeto da contratacao;

X - encaminhar a &rea responsavel pelo controle dos contratos
institucionais as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuicbes para que
possam ser solucionadas.

Secéo lll
Da Comissao de Recebimento

Art. 57 O recebimento definitivo de bens, obras ou servigos cujo valor do
objeto seja superior a 5 (cinco) vezes o estabelecido na Lei Federal n° 14.133, de
2021, art. 75, incisos | e Il, sera confiado a uma Comisséo de Recebimento, instituida
pelo Presidente do TCE-PR e composta por, no minimo, 3 (trés) servidores.

8§ 1° Dependendo da complexidade do objeto, o Presidente podera designar
uma comissao de recebimento para cada contrato, ou para grupo de contratos com
objetos semelhantes, com o objetivo de reunir servidores com conhecimentos técnicos
necessarios as suas atividades.

8 2° Nos casos de comissao de recebimento especifica para determinado
contrato, devera fazer parte dessa comissao o gestor do contrato.

§ 3° A Comissédo de Recebimento deliberara por maioria de votos, devendo
ser consignado em ata de reunido, com a devida fundamentacéo, o voto divergente,
caso haja.

8§ 4° Os prazos e 0s métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio
e definitivo serdo definidos em contrato.

CAPITULOII
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Secéo |
Das Designacdes

Art. 58. A indicacdo dos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacéo
dos contratos, incluindo seus substitutos, sera realizada da seguinte forma:

| - gestor do contrato, fiscal técnico do contrato e comissao de recebimento:
pelo titular da unidade gestora do contrato;
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Il - fiscal administrativo do contrato: pelo titular da unidade centralizadora
da fiscalizacdo administrativa relativa ao grupo de contratos relacionados ao objeto da
avenca ou pelo titular da unidade gestora do contrato; e

Il - fiscal setorial do contrato: pelo titular da unidade em que ocorrer a
prestacao de servicos descentralizada com dedicacdo exclusiva de méo de obra com
empregados alocados, com exclusividade, nessa unidade.

8 1° A funcédo de gestor do contrato devera ser atribuida a servidor com
funcdo gerencial da unidade gestora do contrato, recaindo essa atribuicdo
preferencialmente sobre o titular dessa unidade, observado o § 2° deste artigo e a
segregacao de funcdes entre licitacdo, gestao contratual e pagamento.

8 2° Nos casos de contratos com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a
gestdo do contrato ficara a cargo do titular da unidade gestora do contrato e a
fiscalizacdo técnica, a cargo de servidor(es) estavel(is) no cargo.

8 3° Nos casos em que 0 objeto da contratacdo interessar a mais de uma
unidade do TCE-PR, cada unidade diretamente interessada podera indicar fiscal
técnico para compor a equipe de fiscalizacao.

8 4° Para o exercicio da funcdo, o gestor, os fiscais e 0 membros da
comissao de recebimento deverdo ser cientificados, expressamente, da indicacao e
respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designacéo.

8 5° Na indicacéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade
com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de
contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

8 6° Na hipotese haver mais de um fiscal técnico no mesmo contrato, um
dos quais devera ser designado para realizar a consolidacdo das informactes
descritas pela fiscalizacéo setorial.

Art. 59. O gestor e os fiscais, incluindo seus substitutos, e os membros da
comissdo de recebimento serdo designados, mediante portaria, até o inicio da
vigéncia do contrato.

8§ 1° Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

8§ 2° Inexistindo pessoas habilitadas no quadro de pessoal do TCE-PR, sera
facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administracdo na fiscalizacdo dos contratos
administrativos, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

8 3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério
registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de
sua atuagao quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

Art. 60. Os responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo contratual descritos no
art. 59, incluindo seus substitutos, poderao ser alterados a qualquer tempo.

§ 1° Quando houver a necessidade de mudanca de gestor, fiscal, substituto,
ou membro da comissdo de recebimento, a autoridade competente devera,
formalmente, levar o fato ao conhecimento da area responsavel por providenciar essa
alteracao.
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§ 2° Havendo substituicdo, o antecessor deve encaminhar ao seu sucessor
as informacdes e documentos necessarios para o fiel desempenho de suas
atribuicoes.

Secéo I
Do Preposto

Art. 61. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada antes da entrega dos bens ou do inicio da prestacéo dos servi¢os, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto.

8 1° A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo TCE-PR, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

8§ 2° As comunicag0fes entre o TCE-PR e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

§ 3° O TCE-PR podera convocar o preposto para adocéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° E necessario que o contratado mantenha, no local da obra ou do
servico de engenharia, um preposto formalmente designado e que goze de aceitacdo
prévia e formal por parte da Administracdo, para representa-lo de forma ativa e
responsiva durante toda a execucédo do contrato continuado.

§ 5° Tal preposto devera possuir a capacidade técnica necessaria para
tomar decisGes pertinentes e alinhadas as demandas contratuais, facilitando a
comunicacdo e a consecucao eficaz dos servicos em conformidade com os termos
estabelecidos.

8 6° Fica estabelecido que, no ambito das contratacdes realizadas pelo
TCE-PR, o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia deverdo ser documentos
acessiveis ao contratado, através de encaminhamento ao preposto, garantindo assim
uma compreensdo ampla e detalhada do objeto a ser contratado, bem como dos
critérios e requisitos estabelecidos para a sua execucao.

Secao Il
Da Reuniao Inicial

Art. 62. Apoés a assinatura do contrato, sempre que a hatureza da prestacao
dos servigos exigir, 0s responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo contratual deverao
promover reunido inicial para esclarecimentos relativos a questdes operacionais,
administrativas e de gestao do contrato e para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial podem ser registrados em ata
e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, o servidor ou a
equipe de planejamento da contratacéo.
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§ 2° O TCE-PR devera realizar reunides periodicas com o preposto, de
modo a garantir a qualidade da execucgéo e os resultados previstos para a prestagao
dos servicos.

Secéo IV
Das Vedacdes

Art. 63. E vedado a Administracdo ou aos seus servidores, incluindo os
fiscais e gestores de contratos, praticar atos de ingeréncia na administracdo da
contratada, a exemplo de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinacao, vinculacéo hierarquica,
prestacédo de contas, aplicacdo de sancéo e supervisdo direta sobre os empregados
da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo prever a notificacdo direta para a execugao
das tarefas previamente descritas no contrato de prestacao de servi¢os para a funcao
especifica, tais como nos servicos de recepcao, apoio administrativo, incluindo auxiliar
de protocolo e apoio ao usuario;

[l - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da
contratada — como demandar a execucao de servicos ou tarefas ou solicitar entregas
de bens que fogem do escopo do objeto da contratacdo —, mediante a utilizacao destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio TCE-PR, especialmente para efeito de concessédo de diarias,
passagens, reembolso de despesas com transporte, hospedagem e outros custos
operacionais, que devem ser de exclusiva responsabilidade da contratada;

VI - definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa
contratada para prestar 0s servicos;

VII - conceder aos trabalhadores da contratada os direitos tipicos de
servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros;

VIII - vincular-se as disposi¢cfes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria néo
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de prec¢os para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo Unico. Considerando a hip6tese do inciso VI, é excepcional a
definicdo de remuneracdo dos trabalhadores nos casos especificos em que se
necessitam de profissionais com habilitagdo/experiéncia superior a daqueles que, no
mercado, sao remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que
justificadamente.
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Secao V
Do Recebimento de Bens, Obras e Servigos

Art. 64. Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:

| - provisoriamente, pelo fiscal técnico e, quando houver, pelo fiscal setorial,
mediante termo de recebimento provisorio quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

Il - definitivamente, pelo gestor do contrato, junto com o fiscal técnico,
quando o valor do objeto for inferior a 5 (cinco) vezes aquele estabelecido em lei
nacional para dispensa de licitacéo, incisos | e Il da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
ou por comissdo de recebimento, quando o valor do objeto for superior a esse
montante, ambos mediante termo de recebimento definitivo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do bem entregue — e consequente aceitacéo — e o decurso do
prazo de observacao ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8§ 1° Considera-se como recebimento provisorio de bens, para os fins desta
Instrucdo, a sua entrega no TCE-PR, em local previamente designado pela
Administracao.

§ 2° O ato do recebimento provisério ndo implica, necessariamente, que
havera aceitacdo pelo gestor ou pela comissao.

8 3° Ocorrendo a néo aceitacdo do bem, da obra ou do servigo, por
qualquer motivo, o gestor do contrato notificara a contratada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis do recebimento da notificacao, proceder a regularizacéo.

Art. 65. ApGs a entrega do material ou do servico, caso o recebimento
provisoério ndo ocorra dentro do prazo estipulado, sera considerado que o objeto foi
recebido provisoriamente de maneira implicita, e o prazo para o recebimento definitivo
comecara a contar a partir da notificacao formal do contratado informando que o objeto
foi entregue ou executado.

Art. 66. Fica vedado o pagamento antecipado, seja integral ou de parcela
do contrato, antes do recebimento definitivo do bem, obra ou servico, conforme ateste
de conformidade expedido pela Administracéo, que verificara a entrega ou prestacao
de acordo com as especificaces técnicas e qualitativas estabelecidas no instrumento
contratual e seus anexos.

Paragrafo unico. As excecdes a vedacdo do pagamento antecipado estao
dispostas nos 88 1° e 2° do art. 145 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, os quais
permitem, em casos justificados e mediante as garantias cabiveis, a realizagdo de
pagamento antecipado, preservando sempre o interesse publico e a incolumidade dos
recursos publicos.

Secéo VI
Das AcOes de Gestéao e Fiscalizagao Contratual

Art. 67. As acOes de gestao e fiscalizacdo contratual deverdo, de forma
geral, consistir em:

| - confeccdo e assinatura do termo de recebimento provisorio, a cargo
do(s) fiscal(is) técnico(s) do contrato, quando da entrega do objeto;
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Il - acompanhamento e fiscalizac&o in loco da execucédo e da entrega do
objeto, com base nos termos contratuais, e verificagdo da manutencgéo das condi¢gbes
de habilitacdo e qualificacdo, a cargo do(s) fiscal(is) técnico(s), incluindo:

a) a avaliacao da qualidade técnica, quantidade, validade, valores e precos
pactuados, prazo de entrega, especificacdes e modo de execucao, dentre outros, se
estdo compativeis com os critérios de aceitacao;

b) a analise de notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a
adequacao entre os precos e valores faturados e 0s bens entregues ou servico
executado, bem como o respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;

c) a verificagdo da manutencao das condi¢Oes de habilitacdo e qualificagéo;
d) a identificacdo de ndo conformidade com os termos contratuais.

[l - confecgéo e assinatura do termo de recebimento definitivo, a cargo do
gestor ou da comissao de recebimento, conforme o caso, com base nas informacdes
produzidas nos incisos | e Il deste artigo;

IV - revisdo sintética da aderéncia da execucdo do objeto aos termos
contratuais e verificacdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias, para
encaminhamento ao pagamento, a cargo do fiscal administrativo do contrato;

V - manutencdo do histérico de gestdo do contrato, contendo registros
formais de todas as ocorréncias da execuc¢ao do contrato, por ordem histérica, a cargo
do gestor e dos fiscais do contrato.

8 1° Quando houver fiscal setorial, as atividades descritas no inciso | e nas
alineas “a” e “d” do inciso Il do caput deste artigo seréo realizadas também por esse
fiscal, mas em relacdo a prestacdo de servico executada pelos empregados
terceirizados alocados com exclusividade na unidade setorial de sua competéncia.

8 2° Quando as atividades de fiscalizagdo da execucao contratual ficarem
a cargo de um unico servidor, as atividades descritas nos incisos |, Il e IV do caput
deste artigo serdo realizadas pelo fiscal do contrato.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO CONTRATUAL

Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 68. Os requerimentos internos relativos as solicitacdes de aditivos
contratuais deverao ser formalizados, quando for o caso, pelo gestor responsavel pela
execucao contratual durante a vigéncia do instrumento de contrato ou congénere, em
tempo habil, para que ndo ocorra interrup¢do na execugao do objeto.

Paragrafo unico. A prorrogacédo dos contratos de prestacdo de servigos a
serem executados de forma continua devera ser solicitada antes de 75 (setenta e
cinco) dias do seu termo final.

Art. 69. As contratagcbes podem ser prorrogadas, observados os
dispositivos legais e contratuais aplicaveis e desde que demonstrados os seguintes
aspectos:
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| - relatério, assinado pelo gestor e pelos fiscais, que discorra sobre a
execucdo do contrato, com informa¢gBes de que o objeto estd sendo executado
regularmente, contendo, se for o caso, o historico das ocorréncias da execucao do
contrato;

Il - justificativa, por escrito, contendo a exposi¢ao do(s) motivo(s) pelo(s)
qual(is) a Administracdo mantém interesse na execugao do contrato;

[Il - comprovacédo de que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

IV - manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogagao.

Secao Il
Da Repactuacao e do Reajuste de Precos dos Contratos

Art. 70. O ato convocatdrio e o contrato deverdo estabelecer de forma clara
e objetiva o critério de reajuste de precos, em conformidade com o inciso LVIII do art.
6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, definindo obrigatoriamente o indice de correcéo
monetdria a ser aplicado.

Art. 71. A repactuacao de precos devera ser utilizada nas contratacdes de
servigcos continuados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, desde que prevista no edital com data vinculada a
apresentacao das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data
vinculada ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orcamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

8 1° A repactuacédo para fazer face a elevacao dos custos da contratacao,
respeitada o disposto no caput deste artigo, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do
contrato, € direito da contratada manter o equilibrio econédmico e financeiro dos
contratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituicdo Federal, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicGes efetivas da
proposta.

8 2° A repactuacgdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da
contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s
custos decorrentes da méo de obra e 0s custos decorrentes dos insSumos necessarios
a execucgao do servigo.

§ 3° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-bases diferenciadas, a repactuacéo devera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencgfes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratagao.

8§ 4° A repactuacao do contrato em raz&o de novo acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao
de obra decorrente desses instrumentos.

Art. 72. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacéo sera
contado a partir:
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| - da data-limite para apresentacdo das propostas constantes do ato
convocatorio, em relacdo aos custos com a execucdo do servico decorrentes do
mercado, tais como 0s custos dos materiais e equipamentos necessarios a execucao
do servico; ou

Il - da data do acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a variacao dos
custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.

Art. 73. Nas repactuacbes subsequentes a primeira, a anualidade sera
contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

Art. 74. A Administracdo ndo se vincula as disposicfes contidas em
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 75. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos ou do novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho que fundamenta a repactuacgéo, conforme
for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

§ 1° E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagéo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, acordo, convencgéo ou dissidio coletivo de trabalho, observado o
disposto no art. 74.

8§ 2° A variacao de custos decorrente do mercado somente sera concedida
mediante a comprovacao pela contratada do aumento dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracéao;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

lIl - a nova planilha com variacdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

V - a disponibilidade orcamentaria do TCE-PR.

8 3° Nos contratos para servigos continuos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra, o prazo para
resposta ao pedido de repactuagéo de precos sera preferencialmente de 1 (um) més,
contado da data do fornecimento da documentacao prevista no 8 6° do art. 135 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§ 4° A auséncia de decisao dentro do prazo estabelecido no § 3° nao
implicar4 em aceitacdo tacita do pedido, sendo necesséaria a manifestacao formal e
motivada da administracao.
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8 5° As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogacao contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento.

8 6° O prazo referido no § 3° deste artigo ficard suspenso enquanto a
contratada ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela
contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

8§ 7° O TCE-PR poderé realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela contratada.

8 8° As repactuacdes a que a contratada fizer jus e que ndo forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato seréo objeto de preclusdo com a assinatura
da prorrogagéo contratual ou com o encerramento do contrato.

Art. 76. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao
suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao,
como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

lIl - em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando
a repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proéprio fato
gerador, na forma de acordo, convenc¢do ou dissidio coletivo de trabalho, contemplar
data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacodes futuras.

Paragrafo Unico. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverao ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relacdo a diferenca
porventura existente.

Art. 77. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual,
consiste na aplicacdo de indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que
devera retratar a variacao efetiva do custo de producéo, admitida a adoc¢éo de indices
especificos ou setoriais.

§ 1° E admitida estipulac&o de reajuste em sentido estrito nos contratos de
prazo de duracao igual ou superior a um ano, desde que nao haja regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra.

§ 2° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um
ano, sendo o termo inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data
prevista para apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa proposta se
referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracao do
indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de
periodicidade inferior a anual.
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CAPITULOV
DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 78. A vigéncia dos contratos sera estabelecida no edital, alinhada ao
plano de contrata¢Bes anual e a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como
a previsdo no plano plurianual, quando exceder 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 79. O TCE-PR, através da Diretoria Administrativa, implementara e
mantera atualizado o gerenciamento de prazos dos contratos, de modo que a
extensdo contratual ou novo procedimento licitatério sejam iniciados prontamente,
prevenindo a escassez de bens e servigcos resultantes de falta de planejamento e
organizagao.

Art. 80. Em casos de servicos e fornecimentos continuos, os contratos
poderdo ser estendidos sucessivamente, obedecida a duracdo maxima de dez anos,
desde que haja previsdo em edital e confirmacdo de que as condicbes e precos
continuam sendo vantajosos para a Administragéo, sendo permitida a negociagcdo com
o contratado ou a extincdo contratual sem 6nus para o TCE-PR.

Art. 81. Nos cenarios em que a contratacao estipular a conclusdo de um
escopo predefinido, quando o objeto néo for finalizado no periodo acordado no
contrato por responsabilidade do contratado, a extensdo do prazo de execucdo sé
ocorrera se a autoridade competente do TCE-PR aceitar a justificativa do contratado.

TITULO VII
DO PAGAMENTO DOS CONTRATOS

CAPITULO |
DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO
Art. 82. A execugcdo e 0 monitoramento da ordem cronoldgica dos
pagamentos serdo efetuados através do GMS ou outro que venha a substitui-lo.
CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 83. O pagamento das responsabilidades contratuais devera respeitar
a ordem cronolégica dos pagamentos para cada fonte distinta de recursos, subdividida
nas seguintes classes de contratos:

| - fornecimento de bens;
Il - locacgdes;

[l - prestacdo de servigos;
IV - realizacdo de obras.

8§ 1° As fontes de recursos se configuram como agrupamentos especificos
de categorias de receitas, conforme regra de destinacdo legal determinada,
evidenciando a origem ou a proveniéncia dos recursos que devem ser alocados para
uma finalidade especifica.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos atrelados a
finalidade ou a despesa especifica serdo organizados em listagens préprias para cada
fonte de recursos.
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Art. 84. A ordem cronoldgica de pagamentos tera como marco inicial, para
efeito de inclusdo do crédito na cadeia de pagamentos, o registro da liquidacdo de
despesa no sistema orcamentario/financeiro.

8§ 1° A liguidacdo de despesa é o segundo estdgio da despesa publica e
compreende a verificagdo do direito adquirido pelo credor, fundamentado nos titulos
e documentos comprobatorios do respectivo crédito, posterior a execu¢do do objeto
ou de fase do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

8 2° Nos contratos de fornecimento de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, a condicdo de irregularidade no pagamento das verbas
trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao FGTS ndo impacta na inclusdo do
pagamento na ordem cronoldgica de pagamento, podendo, nesse cenario, a unidade
administrativa contratante subtrair parte do pagamento devido a contratada, limitada
a deducdo ao valor inadimplente.

8§ 3° Na circunstancia descrita no 8 2° a Administragdo, por meio de
disposicédo em edital ou contrato, pode vincular a inclusdo do crédito na sequéncia de
pagamentos a comprovacao de quitacdo das obrigagfes trabalhistas vencidas.

8 4° A despesa, ndo processada, inscrita em restos a pagar, ndo modifica
a posicdo da ordem cronolégica de sua exigibilidade, ndo competindo com as
liquidacdes do exercicio vigente.

8 5° 0 descumprimento injustificado da ordem cronol6gica mencionada no
caput deste artigo ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel.

Art. 85. Os prazos para liquidacdo e pagamento sdo clausulas necessérias
nos instrumentos contratuais, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses de substituicdo do instrumento contratual
por outro instrumento habil, conforme estabelece o art. 95 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, os prazos para liquidacdo e pagamento estardo dispostos em instrumento
convocatorio, em aviso de contratagcdo direta ou em outro documento negocial com o
mercado.

Art. 86. Os periodos mencionados no art. 85 serdo restringidos a:

| - 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, contados desde o
recebimento da nota fiscal, protocolada, ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao;

Il - 10 (dez dias) uteis para pagamento, a partir da data de registro da
liquidacdo da despesa no sistema orcamentério/financeiro.

§ 1° Para os fins de liquidacao, devera ser seguido o previsto no art. 63 da
Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, assegurando-se o adimplemento da obrigacao
do contratado nos prazos e modo estabelecidos em contrato.

§ 2° Para as contratacOes advindas de despesas cujos montantes nao
superem o limite mencionado no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
0s prazos de que dos incisos | e Il do caput deste artigo serdo reduzidos pela metade.

8§ 3° O prazo referido no inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderdo ser
excepcionalmente prorrogados, de maneira justificada, por igual periodo, quando
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houver necessidade de diligéncias para a verificacdo do cumprimento das exigéncias
contratuais.

8 4° O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de correcdo da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
analogo, identificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera contabilizado para os efeitos do inciso | do caput e o § 2° deste
artigo.

8§ 5° Em casos de casos de forca maior ou caso fortuito que impeca a
liquidacdo ou 0 pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até
a sua regularizacao, mantendo-se a posi¢ao original na ordem cronoldgica em que a
despesa estava inscrita.

8 6° No cenério de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a
quitacdo integral da obrigacdo, podera ser realizado pagamento parcial do crédito,
com o saldo mantido na mesma posi¢ao da ordem cronoldgica.

Art. 87. Antes de proceder o pagamento, a Administracdo deve assegurar
que a manutencao das condi¢cfes exigidas para a habilitacdo na licitacao esta correta,
ou para a qualificacdo, na contratacao direta.

8 1° A eventual perda das condi¢cbes de que trata o caput ndo resulta, por
si s6, em retencdo de pagamento pela Administracao.

§ 2° Se forem identificadas quaisquer irregularidades que impecam o
pagamento, a Administracdo devera notificar o fornecedor contratado para que este
regularize a sua situagao.

8§ 3° A continuidade da condicéo de irregularidade, sem a devida justificativa
ou com justificativa ndo aceita pelo TCE-PR, pode levar a rescisdo contratual, sem
prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis,
respeitando-se o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E permitida a reteng&o dos créditos derivados do contrato, até o limite
dos prejuizos causados ao TCE-PR e das multas aplicadas, conforme disposto no
inciso 1V do art. 139 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

) CAPITULO Il )
DA ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 88. Alteracdes na ordem cronoldgica de pagamento s6 podem ocorrer
mediante justificativa prévia da autoridade competente, restritas exclusivamente as
seguintes situacoes:

| - grave perturbacdo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade
publica;

Il - pagamento destinado a microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores
individuais e sociedades cooperativas, desde que seja demonstrado o risco de
descontinuidade na execucédo do objeto contratual;

[l - pagamento por servicos essenciais para a operagédo de sistemas
estruturantes, desde que seja evidenciado o risco de descontinuidade na execucao
do objeto contratual;
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IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperagéo judicial ou dissolugéo da empresa contratada; ou

V - pagamento relacionado a contratos cujo objeto seja crucial para garantir
a integridade do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades
fim do TCE-PR, quando evidenciado o risco de descontinuidade na prestacdo de um
servigo publico relevante ou no cumprimento da misséo institucional.

§ 1° Consideram-se, a titulo de exemplo, como servi¢cos essenciais para a
operacédo de sistemas estruturantes, o fornecimento de solugdo de comunicacao
unificada e os servigcos especializados de tecnologia da informacéo.

§ 2° Consideram-se como necessidades cruciais para o funcionamento das
atividades-fim do TCE-PR, exemplificadamente, os servicos de locacédo de veiculos,
assinatura de periddicos, fornecimento de energia elétrica, abastecimento de agua,
saneamento basico, servicos postais, conexao a internet, prestacao de servico mével
pessoal e servigos de transmisséo de conteudo audiovisual.

CAPITULOIV
DAS DEMAIS DISPOSICOES

Art. 89. O TCE/PR devera disponibilizar, mensalmente, em secao
especifica de acesso a informacao, em sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus
pagamentos.

Paragrafo unico. Havendo eventual alteracdo na ordem cronoldgica, devera
ser disponibilizado as justificativas que fundamentaram a eventual alteracdo dessa
ordem.

Art. 90. Ressalvada a excec¢do prevista no inciso | do 8§ 3° do art. 137 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o contratado tera direito a extingdo do contrato na
hipétese de atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pelo TCE-PR por despesas de obras, servicos ou fornecimentos.

) TITULO VIII
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 91. Para fins desta capitulagéo, considera-se:

| - Diretoria juridica: unidade responsavel por dar parecer juridico nos
processos internos de licitagdes e contratos do TCE-PR;

Il - comissdo de san¢Bes administrativas: comissdo responsavel pela
conducao da fase de instrucédo do processo administrativo sancionatorio;

[l - processo administrativo sancionatorio, com autuacdo em Requerimento
Interno — subassunto sanc¢des da Lei de Licitagcdes: procedimento formal destinado a
apurar responsabilidades e, se for o caso, aplicar sancdo administrativa ao
responsavel, com base na Lei de Licitacdes e Contratos;

IV - servidor designado: servidor que podera ser nomeado por portaria para
ser responsavel pela conducdo da fase de instrucdo do Requerimento Interno —

44



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

-

subassunto Sancdes da Lei de Licitacdes, exclusivamente nas hipoteses relativas aos
fatos descritos como multa.

) CAPITULQ Il
DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao |
Das InfracOes e dos Sujeitos

Art. 92. As infracBes puniveis séo as descritas na Lei Federal n° 14.133, de
2021, ou seja, adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, assim como
declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar.

Art. 93. Garantido o contraditorio e a ampla defesa, as sancdes previstas
neste Capitulo poderao ser aplicadas, conforme o caso, a:

| - licitante;
Il - contratado;
[l - candidato a cadastramento no sistema de registro cadastral;

IV - empresas e profissionais, em relacdo aos atos descritos no art. 156,
incisos Ill e IV, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

V - outras pessoas em que as leis sobre licitacbes e contratos definirem
como passiveis das puni¢des previstas neste capitulo.

Art. 94. Compete ao Presidente do TCE-PR a aplicacdo das sancbes
definidas na Secdo Il deste Capitulo, conforme inciso LIlI, art. 16, do Regimento
Interno.

Secéo I
Das Sancdes Administrativas

Art. 95. As sanc¢des administrativas seréo aplicadas em conformidade com
o prescrito na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e em legislacdo correlata, podendo
serem das seguintes espécies:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato;
[l - impedimento de licitar e contratar com a Administracao;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

Paragrafo Unico. As sancdes previstas nos incisos |, Il e IV do caput deste
artigo poderéo ser aplicadas cumulativamente com a do inciso Il.

Art. 96. Na aplicacdo das sancdes, deverao ser observadas as seguintes
circunstancias:

| - proporcionalidade entre a sancdo, a gravidade da infracdo e o vulto
econdmico da contratagao;

Il - danos resultantes da infracéo;

[l - situagdo econdmico-financeira da sancionada, em especial sua
capacidade de geracgéo de receitas e seu patriménio, no caso de aplicacdo de multa;
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IV - reincidéncia, assim entendida a repeticao de infracdo de igual natureza
apos aplicagdo da sancao anterior;

V - circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracéo.
Art. 97. S&o circunstancias agravantes:

| - a pratica da infragdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissao;

Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

Il - a apresentacdo de documento falso no curso do processo
administrativo de apuracao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;

V - a pratica de qualquer de infracdes absorvidas, ou seja, 0 cometimento
de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual sujeitara o
infrator & sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais, somente uma
delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracbes como circunstancia
agravante.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracao,
depois de condenado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

8§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a deciséo proferida no ambito da Administracdo Publica de
todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracéo de inidoneidade de licitar
e contratar;

Il - ndo prevalece a condenacédo anterior, se entre a data da publicacéo da
deciséo definitiva dessa e a do cometimento da nova infracéo tiver decorrido periodo
de tempo superior a 5 (cinco) anos;

lll - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacéo a infracao

anterior.

Art. 98. S&o circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

Il - reparar o dano antes do julgamento;
IV - confessar a autoria da infracao.

Paragrafo Unico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido
condenado definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido
reabilitado.

Secéo lll
Das Particularidades da Multa e da Adverténcia

Art. 99. A multa imposta ao contratado ou licitante, se ndo disposta de
forma diferente no contrato, podera ser:
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| - de carater moratorio, na hipétese de atraso injustificado na entrega ou
execucao do objeto do contrato, quando sera aplicada nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servi¢os, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplida, quando o atraso nao for superior 30 (trinta) dias corridos;

b) 0,10% (dez centésimos por cento) por dia de atraso que exceder a alinea
anterior, até o limite de 15 (quinze) dias, na entrega de material ou execucao de
servi¢cos, calculado, desde o trigésimo primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplida, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante.

Il - de carater compensatorio, quando serd aplicada nos seguintes
percentuais:

a) até 15% (quinze por cento) em caso de inexecucao parcial do objeto pela
contratada ou nos casos de rescisao do contrato, calculada sobre a parte inadimplida;

b) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecucao
total ou pela recusa injustificada do licitante adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao.

Paragrafo Unico. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em
dias corridos, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao do vencimento do prazo de
entrega ou execuc¢ao do contrato.

Art. 100. A multa sera executada observando-se a seguinte ordem:

| - mediante quitacdo do valor da penalidade por parte do fornecedor em
prazo a ser determinado pela autoridade competente;

Il - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo
contrato;

[l - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada;
IV — caso nao exista a quitacao, mediante inscricdo em divida ativa.

Paragrafo Unico. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, responderda a contratada pela sua diferenca,
devidamente atualizada pelo indice estipulado em contrato ou, na falta deste, pelo
indice Geral de Precos — Mercado (IPCA) ou aquele que vier a substitui-lo.

gAPl’TULo m-
DO PAPEL DA FISCALIZACAO NA APURACAO DAS PENALIDADES

Art. 101. No exercicio de suas funcdes, € dever de todo gestor e fiscal de
contrato comunicar formalmente & supervisdo de licitagdes e contratos da existéncia
de indicios de irregularidade passiveis de aplicacdo das penalidades previstas nesta
norma em decorréncia da execugdo contratual, apés tomadas as diligéncias prévias e
notificada a contratada.

8 1° No caso de indicio de irregularidade observado em procedimento
licitatério, o agente de contratacdes, a comissao de contratagdes, a equipe de apoio
ou o pregoeiro, conforme o caso, devera comunicar a area de supervisao de licitagdes
e contratos.
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8 2° Observada a legislagéo especifica em cada caso, qualquer pessoa
podera levar ao conhecimento a supervisdo de licitacbes e contratos quanto a
existéncia de indicios de irregularidade em relacdo a contratos e contratac6es do TCE-
PR.

§ 3° A comunicacéo de que trata este artigo devera ser acompanhada dos
documentos comprobatorios pertinentes.

Art. 102. A supervisdo de licitagbes e contratos, tomando ciéncia das
suspeitas de irregularidade levantadas na forma do art. 101 ou por conta propria,
diligenciara a respeito, podendo notificar por escrito a pessoa sujeita a sancéo para
que, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, corrija a irregularidade, quando sanavel.

Art. 103. Entendendo que a suspeita de irregularidade passivel de sancao
perdura, a supervisdo de licitagcdes e contratos comunicard a Presidéncia, sugerindo
a abertura de processo administrativo sancionatorio e anexando 0s seguintes
documentos, conforme o caso:

| - relacdo dos nameros de processo da licitacdo e dos aditivos contratuais;
Il - comunicacéo inicial da suspeita de irregularidade;
Il - comprovacgéao dos esforcos feitos para a resolucao da irregularidade;

IV - outros documentos entendidos como de interesse a elucidacdo dos
fatos.

Paragrafo Unico. A comunicacao referida no caput deveré indicar os fatos
em que se baseia e as nhormas pertinentes a infracéo e a sancao aplicavel.
CAPITULO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Art. 104. O processo administrativo sancionatorio se desenvolve nas
seguintes fases:

| - instauracgéo;
Il - instrucéao;
[l - julgamento.

8 1° O responsavel pela aplicacdo da san¢édo deve autorizar a instauracéo
do processo.

8 2° A fase de instrugdo serd conduzida pela comissdo de sancgbes
administrativas, exceto no caso previsto no 8 3° do art. 106.

§ 3° Todas as decisbes do processo devem ser motivadas.
Secéo |
Da Instauracao

Art. 105. Compete ao Presidente do TCE-PR autorizar e determinar a
instauracdo de processo administrativo sancionatorio.

Art. 106. Prevé-se que, antes de a autorizacdo e determinacdo do
Presidente do TCE-PR para a instauracédo de processo administrativo sancionatério
serem efetuadas, a supervisao de licitagcdes e contratos consultara o gestor e os fiscais
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do contrato para realizar uma analise conjunta das possiveis irregularidades
identificadas.

8§ 1° Apos a conclusdo da andlise e a realizacdo das diligéncias
necessarias, e caso a irregularidade ndo tenha sido sanada, o Presidente do TCE-PR
sera informado para proferir eventual decisédo acerca da instauracdo do processo
sancionatorio.

§ 2° O ato de instauracdo deve indicar os fatos em que se baseia e as
normas pertinentes a infracao e a sangéo aplicavel.

8 3° Podera ser indicado, excepcionalmente e com base em despacho
motivado, servidor efetivo para a conducdo do processo sancionatério na fase de
instrucdo, quando relativo a apuracéo dos fatos descritos como multa ou adverténcia,
caso em que o ato de indicacdo sera formalizado por portaria.

§ 4° A excecao do caso descrito no § 3° deste artigo, fica automaticamente
atribuida a Comissdo de Sancdes Administrativas a conducdo do processo
sancionatorio na fase de instrucéo.

Secéo I
Da Instrucéo

Art. 107. A instrucao obedecera ao principio do contraditorio, assegurada
ao acusado ampla defesa, com a utilizacdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 108. Na fase de instrucdo, a comisséo, ou o servidor designado,
promovera a tomada de depoimentos, investigacbes e diligencias cabiveis,
objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos,
de modo a permitir a elucidacdo dos fatos.

Art. 109. Tipificada a infragdo administrativa, sera formulada a indiciagédo
da pessoa sujeita a sancdo, com a especificacdo dos fatos a ela imputados e das
respectivas provas.

8§ 1° O indiciado sera citado para apresentar defesa escrita, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, assegurando-lhe vista do processo.

8§ 2° A requerimento do indiciado, a comissdo — ou o servidor designado —
podera, mediante despacho fundamentado e julgando relevantes as justificativas
apresentadas, conceder dilacdo de prazo para a apresentacao da defesa prévia por,
no maximo, mais 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 110. O indiciado podera juntar documentos e pareceres, requerer
diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes referentes a matéria objeto do
processo.

§ 1° Os elementos probatorios deverao ser considerados na motivagao do
relatorio e da decisao.

§ 2° Somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelo indiciado quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias
ou protelatérias.

§ 3° Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia,
previamente designada para este fim.
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Art. 111. A defesa prévia do indiciado ndo serd conhecida quando
interposta:

| - de forma intempestiva;
Il - por quem néo seja legitimado;
[l - apds exaurida a esfera administrativa.

Art. 112. Apreciada a defesa, a comissao ou o servidor designado
elaborara relatério minucioso, onde resumira as pecas principais dos autos e
mencionara as provas em que se baseou para formar a sua convicgao.

8§ 1° O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do indiciado.

8 2° Reconhecida a responsabilidade da pessoa sujeita a sangdo, a
comissdo ou o servidor designado indicard o dispositivo legal ou regulamentar
transgredido, a pena e sua dosimetria sugerida, bem como as circunstancias
agravantes ou atenuantes.

Art. 113. Concluida a instrucdo processual, a parte sera intimada para
apresentar razoes finais, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 114. Transcorrido o prazo previsto no art. 113, a comissao ou o servidor
designado, dentro de 15 (quinze) dias, elaborara o relatorio final e remetera os autos
a Presidéncia para deliberacdo, apds o pronunciamento da Diretoria Juridica.

Paragrafo Unico. Juntamente com o relatorio final, deverdo acompanhar as
provas e os documentos comprobatorios pertinentes.
Secéao lll
Do julgamento

Art. 115. Recebido o processo para julgamento, o Presidente do TCE-PR
proferira a decisdo, que devera conter no minimo a descricdo sucinta dos fatos e,
conforme o caso:

| - a fundamentacéo pelo acolhimento da defesa e arquivamento;

Il - as normas, clausulas contratuais ou editalicias definidoras da infracao e
as sancoOes aplicadas;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes na aplicacdo da pena.

Art. 116. O Presidente do TCE-PR podera declarar extinto o processo
quando exaurida sua finalidade ou o objeto da deciséo se tornar impossivel, inutil ou
prejudicado por fato superveniente.

CAPITULOV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 117. Da decisdo administrativa cabe recurso, em face de razdes de
legalidade e de mérito, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Art. 118. No caso de aplicacdo da penalidade de declaracdo de
inidoneidade, cabera pedido de reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
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Art. 119. O Recurso Administrativo observara, no que couber, o disposto
na Secao VII, Capitulo I, Titulo VIII, do Regimento Interno.

Art. 120. ApoOs decisdo definitiva na esfera administrativa, cabera a
supervisao de licitacbes e contratos a execucao da sancéo aplicada, exceto quando
essa atividade for atribuida a outra unidade, nos termos do Regimento Interno, ou ao
gestor ou fiscal do contrato.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 121. A comunicacao dos atos do processo sancionatorio realizar-se-a,
no que couber, na forma prevista no Capitulo X1V, Titulo IV, do Regimento Interno.

Art. 122. As penalidades impostas, como a de impedimento de licitar e
contratar com o TCE-PR e a declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, devem
ser registradas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), e no Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE-PR.

Paragrafo uUnico. O mencionado registro, conforme estabelecido neste
artigo, so ocorrera apoés a decisao final da autoridade competente.

Art. 123. O processo administrativo para apuracéo de responsabilidade que
nao for concluido em 180 (cento e oitenta) dias, tramitara em regime de urgéncia e
prioridade, devendo ser concluido em até 04 (quatro) anos sob pena de prescricdo da
pretensdo punitiva.

Y

Paragrafo Unico. Caberd a Diretoria Juridica avaliar a ocorréncia da
prescricao da pretensao punitiva.

Art. 124. O edital licitatorio, o termo de contrato e a ata de registro de
precos poderdo disciplinar a aplicacao de sancdes relativas a licitacdo e ao contrato,
com indicacdo das infracbes e respectivas sancdes, levando em consideracéo a
natureza, os prazos de execucédo do objeto e o principio da proporcionalidade.

Art. 125. O extrato da decisao definitiva sera publicado no Diario Eletrénico
do Tribunal de Contas (DETC-PR).

Art. 126. Apés a publicacdo da decisdo definitiva, toda sancdo aplicada
sera anotada no historico cadastral da empresa e nos sistemas cadastrais pertinentes,
guando for o caso.

Art. 127. Além das sancdes legais cabiveis, o licitante ou o contratado
ficara sujeito, ainda, a recomposicéo das perdas e danos causados a Administracéo
pelo descumprimento das obrigagdes licitatorias ou contratuais.

Art. 128. O tramite do Requerimento Interno, subassunto Sanc¢des da Lei
de LicitacOes, é a referéncia para o encaminhamento administrativo de eventual
procedimento sancionatorio.

8 1° As necessarias inclusdes, exclusbes ou alteragbes podem ser feitas
mediante Instrucéo de Servico da Presidéncia, apos manifestacdo da Diretoria-Geral,
em razdo de pedido motivado da unidade competente, instaurado no sistema de
procedimentos administrativos, com vinculagdo ao numero do protocolo do
procedimento administrativo de edi¢do desta Instrugao de Servico.
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8 2° A Diregédo-Geral do TCE-PR podera instituir, modificar ou suprimir
modelos de documentos e listas de verificacdo (checklists) necesséarios ao
cumprimento desta Instrucdo de Servico, 0s quais serdo de observancia obrigatoria
para este Tribunal, ressalvadas as peculiaridades de cada caso, e deverao estar
disponiveis na intranet do TCE-PR de forma atualizada.

Art. 129. E instituida no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Parana
a Camara Administrativa de Prevencdo e Resolucdo de Conflitos, vinculada a
Diretoria-Geral, com a finalidade de resolver controvérsias administrativas
relacionadas a contratacao publica, em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

§ 1° A Camara Administrativa de Prevencgéo e Resolucdo de Conflitos sera
composta por servidores do corpo técnico do TCE-PR, designados conforme suas
competéncias e experiéncias em matéria de contratacdes publicas e resolucdo de
conflitos.

§ 2° A Camara Administrativa de Prevencao e Resolugédo de Conflitos tera
como objetivo principal a prevencédo e resolugcdo de disputas internas e externas
relacionadas a contratos publicos, focando especialmente no restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos, na resolucdo de inadimplementos
contratuais e no calculo de indenizacgdes.

§ 3° O prazo para estabelecimento da estrutura, competéncias, composi¢cao
e procedimentos da Camara Administrativa de Prevencdo e Resolucdo de Conflitos
sera de até 360 dias a partir da publicacdo desta regulamentacéo, a ser proposto pela
Diretoria-Geral.

TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 130. Os contratos administrativos celebrados sob a égide da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, permanecerao regidos por esta até o seu
término, renovacgao ou rescisdo, sem prejuizo da aplicacdo subsidiaria desta Instrucéo
de Servico, no que couber.

Art. 131. Eventuais alteracdes, aditivos ou renovacgdes contratuais
relacionadas aos contratos firmados sob a Lei Federal n® 8.666, de 1993, deverao ser
realizados de acordo com as disposi¢cOes da referida lei.

Art. 132. Para assuntos ndo abordados especificamente por este
regulamento, aplicar-se-do, de forma subsidiaria, as disposicbes do Decreto n°
10.086, de 17 de janeiro de 2022, do Estado do Parana, na medida em que forem
compativeis com as necessidades especificas do TCE-PR.

Paragrafo Unico. Esta aplicacdo subsidiaria respeita-se, contudo, as
particularidades e autonomia do TCE-PR.

Art. 133. O presente regulamento devera ser objeto de revisao periddica, a
fim de assegurar que sua aplicacédo continue a ser pertinente e eficaz, considerando
as dinamicas operacionais e institucionais do TCE-PR.

Art. 134. Revogam-se as seguintes Instrucdes de Servico:
| - Instrucao de Servigo n° 119, de 30 de janeiro de 2018;
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Il - Instrucdo de Servigo n°® 121, de 18 de setembro de 2018;
[l - Instrucdo de Servigo n° 125, de 28 de novembro de 2018.

Art. 135. Esta Instrucdo de Servico entre em vigor na data de sua
publicacéo.

Curitiba, 30 de julho de 2024.

Conselheiro FERNANDO AUGUSTO MELLO GUIMARAES
Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Parana
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