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INTRODUCAO

Com a reformulacdo do processo de emissao de Parecer Prévio sobre as
contas dos prefeitos paranaenses, concebida no ano de 2022, a apreciagao
do desempenho anual do governo passou a considerar o grau de
implementacdo de agdes que estdo sob a responsabilidade do chefe do poder
executivo municipal nas areas da educacdo, saude, assisténcia social, meio
ambiente, transparéncia e relacionamento com o cidaddao, administragao
financeira, aquisicdes e contratagdes e previdéncia social.

Para isso, foi inserida a Avaliagdo da Atuagdao Governamental como parte
integrante do Parecer Prévio. Esse instrumento busca mensurar o
desempenho do governo em cada uma das areas avaliadas com base em
informacdes e documentos fornecidos diretamente por agentes publicos
municipais, denominados de interlocutores, tais como secretarios, diretores
de escola, coordenadores pedagdgicos, coordenadores de unidades de saude
e de centros de referéncia da assisténcia social, entre outros.

A diversificagao da base de interlocutores resultou na participacdo de mais de
31.000 pessoas no ano de 2025, fato que, além de implicar mais legitimidade
ao processo, limita a possibilidade de agoes coordenadas com intuito de inflar
inapropriadamente a nota obtida pelos governos municipais na Avaliagao da
Atuacao Governamental.

Apesar disso, tendo em vista a grande quantidade de aspectos avaliados no
processo e considerando a necessidade de fomentar um amplo e irrestrito
diagnédstico das politicas a todas as partes interessadas, tais como as
instituicdes de controle, as camaras municipais, a sociedade e os proprios
municipios avaliados, torna-se necessario avancar na definicdo de
mecanismos de asseguracao da confiabilidade e integridade das informagoes
fornecidas anualmente pelos interlocutores.

Diante disso, este documento tem por objetivo estabelecer procedimentos
para orientar as unidades de controle interno municipais, as entidades de
controle social, o préprio Tribunal de Contas e demais interessados na analise
de consisténcia dos dados fornecidos pelos agentes publicos interlocutores da
Avaliacao da Atuagao Governamental.

Roteiro de Consisténcia de Dados
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COMO UTILIZAR ESTE
DOCUMENTO?

A proposta deste documento é estabelecer procedimentos que permitam
aferir a consisténcia dos dados fornecidos pelos agentes publicos
interlocutores da Avaliagao da Atuacao Governamental.

Além disso, a aplicacao dos procedimentos sugeridos neste trabalho também
pode resultar na elaboracdo de relatérios com a identificacdo de achados e a
emissdao de recomendacgdOes para que a gestao municipal adeque os seus
processos de modo a melhorar a qualidade dos servicos disponibilizados a
populagao.

Para alcangar os resultados esperados com a aplicagao dos procedimentos,
sugere-se que este documento seja utilizado a partir dos seguintes passos:

Leitura do documento na integra, o que propiciara ao usuario um conhecimento geral do
assunto tratado e dos procedimentos a serem realizados.

Leitura da LITERATURA SUGERIDA, de modo que o usuario tenha condices de aprofundar
0 seu conhecimento no assunto tratado. Esta acdo deve ser realizada a critério do usuéario,
considerando o seu conhecimento prévio sobre o assunto e o tempo disponivel para a
atividade.

@m

Comunicacgao e solicitacdo, a gestao municipal, dos documentos que subsidiarao os

Eh procedimentos, ficando a critério da instNéncia executora a utilizagdo do modeNIo sugeriglo
X no ANEXO I - MODELO DE SOLICITACAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES AO(A)

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Preenchimento do ANEXO IV - FORMULARIO DE CONSISTENCIA DE DADOS (CHECKLIST),
cujos quesitos devem ser respondidos considerando as orientagdes dos PROCEDIMENTOS DE
ANALISE referenciados na coluna “PA”".

Os quesitos que forem respondidos com “nao” indicardo a existéncia do achado referenciado
na coluna “possiveis achados”, no ANEXO IV - FORMULARIO DE CONSISTENCIA DE DADOS
(CHECKLIST). Os achados estdo especificados no ANEXO V - POSSIVEIS ACHADOS E
RECOMENDACOES, acompanhados de possiveis recomendacdes aplicaveis.
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ASPECTOS COMPREENDIDOS NESTE DOCUMENTO

Este documento estabelece procedimentos de analise de consisténcia de dados para o Item de Verificacdao 19 — Organizacao
do programa de alimentacao escolar, inserido na questdo 06 — Alimentacgao e transporte escolar da area da Educacao.

Questdes QO01. Planejamento e Q02.Acesso e QO03. Praticas QO04. Profissionais da QO05. Infraestrutura das QO06. Alimentagdo e
gestdo educacional Permanéncia Pedagdgicas educagao unidades escolares transporte escolar
IVO1. Instrumentos de IVO5. Acesso e oferta de IV08. Diagndstico e IV12. Politica de gestdo de IV15. Gestdo da RS, OIgmFEED 6D
: vagas em creches monitoramento das . programa de alimentagdo
planejamento P . pessoas infraestrutura escolar
municipais aprendizagens escolar
acomlva()rfl;a':':gnutigg: renetas IV06. Combate a evaséo e IV09. Gestdo pedagdgica e IV13. Combate ao acesggil?&asdzgﬁ;znjsigades IV20. Gestdo e adequagdo
P L ao abandono escolar apoio multiprofissional absenteismo docente nutricional dos cardapios
educacionais escolares
R IV07. Politica municipal de s IV14. Formagdo continuada IV17. Ambientes IV21. Execugdo e
IV03. Organizagao e d ~ IV10. Recomposigao das d fissi is d dmini . L h d
estruturacdo das turmas educagao em tempo aprendizagens os profissionais da a m|n|strat|vos,' sanitarios acompan émento a
integral educagao e recreativos alimentagdo escolar
Itens de
Verificacao
IV04. Gestdo democréatica e - ) IV]'S.' Ambientes de IV22. Educagdo alimentar e
L IV11. Educagdo especial aprendizagem e recursos L
participativa P nutricional (EAN)
tecnoldgicos

1V23. Organizagdo do
servigo de transporte
escolar

IV24. Execugdo do servigo
de transporte escolar
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ORGANIZACAO DO PROGRAMA
DE ALIMENTACAO ESCOLAR

A organizacao do programa municipal de alimentacdao escolar é um
componente central da garantia do direito a alimentacao adequada e saudavel
no ambiente escolar e, ao mesmo tempo, uma condicdao para que a politica
educacional alcance resultados de aprendizagem com equidade. No ambito
do Programa Nacional de Alimentagao Escolar (PNAE), a Entidade Executora
municipal deve estruturar rotinas e capacidades institucionais que assegurem
ndo apenas a oferta regular de refeicdes, mas também a sua qualidade
nutricional e sanitaria, o alinhamento as necessidades dos estudantes e a
coeréncia com diretrizes oficiais.

Esse conjunto de responsabilidades tem fundamento na legislacdo do PNAE,
gue estabelece diretrizes e deveres para a execugao do programa e reforga o
papel da gestdo municipal na garantia de padrées minimos de atendimento
[1]. A regulamentacao operacional do PNAE, por sua vez, detalha deveres
relacionados ao planejamento e a execucdo, incluindo aspectos como a
elaboracdo de cardapios sob responsabilidade técnica do nutricionista e a
adocdo de medidas de controle higiénico-sanitario na cadeia de aquisicao,
transporte, armazenamento, preparo e distribuicao dos alimentos [2].

Nesse contexto, um eixo relevante de verificacdo do RCD é a suficiéncia e
a regularidade do quadro técnico de nutricionistas, considerando que a
qualidade do planejamento alimentar depende diretamente de recursos
humanos adequados. A Resolugao do Conselho Federal de Nutricionistas que
trata da responsabilidade técnica e da formacdo do quadro técnico no PNAE
define diretrizes e parametros numéricos minimos para a atuacao de
nutricionistas nas Entidades Executoras, vinculando o dimensionamento do
quadro as caracteristicas do municipio e ao publico atendido [3].

A organizacao do programa também exige que a gestdo municipal assegure
qualificacao continua dos profissionais envolvidos na execucdao. A
regulamentacao do FNDE atribui a Entidade Executora a responsabilidade por
promover a capacitacao dos atores ligados a execucao do PNAE e ao controle
social, de modo a fortalecer a conformidade, a padronizagao e a qualidade
das rotinas do programa [2]. De forma complementar, as boas praticas
sanitarias aplicaveis aos servigcos de alimentagao reforcam a necessidade de
capacitacdo peridédica e de registros formais relacionados a higiene e a
manipulacdao de alimentos, com foco na prevencgao de riscos e na seguranga
das refeicdes distribuidas aos estudantes [4].

Outro aspecto relevante para a organizacao do programa € a capacidade de
planejamento e de rastreabilidade de informacdes, especialmente no que diz
respeito ao planejamento e a elaboracao de cardapios. A normatizacdao do
PNAE estabelece diretrizes para a elaboracdao de cardapios pelo responsavel
técnico, considerando cultura alimentar local, necessidades nutricionais e

O - e aA .
y ‘ PROGOV Roteiro de Consisténcia de Dados

Organizacao do programa de alimentagao escolar




promogcao da alimentacao adequada [2]. Nesse sentido, a adogao de
instrumentos de apoio técnico e gerencial, como sistemas
informatizados, tende a favorecer a padronizagao, o registro e a consolidagao
de informacdes, contribuindo para a transparéncia e para a melhoria da
governanga do programa [5].

Além disso, a organizacdo do PNAE deve contemplar instrumentos formais de
planejamento e de avaliagdo. O Plano Anual de Trabalho do responsavel
técnico é um instrumento que orienta metas, cronogramas e estratégias de
execucdo, permitindo a gestdo municipal acompanhar e organizar as
atividades essenciais do programa [3][6]. Também é relevante o
monitoramento do estado nutricional dos estudantes e o
planejamento decorrente dos resultados obtidos, pois essas praticas
qualificam a tomada de decisao e direcionam agdes para enfrentar problemas
identificados, como riscos de desnutrigao, sobrepeso e outras condigdes que
podem afetar o desenvolvimento e o rendimento escolar [3][6].

Os procedimentos compreendidos neste RCD se fundamentam em critérios
normativos, técnicos e de boas praticas, voltados a favorecer a existéncia de
estrutura, planejamento e rotinas suficientes para que o Municipio execute o
programa de alimentagcdao escolar com efetividade e seguranca. As
verificacbes propostas permitem avaliar se o quadro técnico esta
dimensionado e formalmente vinculado, se ha processos de capacitagao e
registros minimos, se existem instrumentos de apoio ao planejamento e a
elaboracdo de cardapios, e se o diagndstico nutricional e o planejamento de
acoes estdo organizados de forma a orientar melhorias continuas no dmbito
do PNAE.

Referéncia Link para acesso

Lei n° 11.947/2009 - Dispoe
sobre o atendimento da | https://www.planalto.gov.br/ccivil 03
alimentacdo escolar e do PDDE | / ato2007-2010/2009/lei/111947.htm
aos alunos da educacao basica

https://www.gov.br/fnde/pt-
br/acesso-a-

informacao/legislacao/resolucoes/202
0/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-

2020/view

Resolucdo CD/FNDE n° 06/2020
- Atendimento da alimentacao
escolar aos alunos da educacao
basica no ambito do PNAE

Resolucdo CFN n© 789/2024 -
Responsabilidade  técnica e
parametros para atuagdo de
nutricionistas no @mbito do PNAE

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-
/resolucao-cfn-n-789-de-13-de-
setembro-de-2024-585096554

ANVISA - RDC n° 216/2004 | https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saud
4 (Boas praticas para servigos de | elegis/anvisa/2004/res0216 15 09 2
alimentagdo) 004.html

O - e aA .
y ’ PROGOV Roteiro de Consisténcia de Dados

Organizacao do programa de alimentagao escolar



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l11947.htm?utm_source=chatgpt.com
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l11947.htm?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/view?utm_source=chatgpt.com
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cfn-n-789-de-13-de-setembro-de-2024-585096554
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cfn-n-789-de-13-de-setembro-de-2024-585096554
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cfn-n-789-de-13-de-setembro-de-2024-585096554
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/res0216_15_09_2004.html?utm_source=chatgpt.com
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/res0216_15_09_2004.html?utm_source=chatgpt.com
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2004/res0216_15_09_2004.html?utm_source=chatgpt.com

TCE-PR - Oficinas/revisao de
guestionarios da PCA/ProGov
(referéncia institucional do tema
no ciclo avaliativo)

FNDE - Manual de Apoio para as
Atividades Técnicas do
Nutricionista no Ambito do PNAE

https://www.fnde.gov.br/phocadownlo
ad/programas/alimentacao escolar/2
018/Manual%20de%20Apoio%?20para
%20as%20Ativ%20do%20Nutricionist

a.pdf
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https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf?utm_source=chatgpt.com

LITERATURA SUGERIDA

® Resolucao CFN n© 789/2024 - Conselho Federal de Nutricionistas (ler na
integra).

e Resolucao CD/FNDE n© 06/2020 - Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacao (ler na integra).

e Manual de Apoio para as Atividades Técnicas do Nutricionista no Ambito do
PNAE — FNDE (ler os tépicos 1, 2 e 6).
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cfn-n-789-de-13-de-setembro-de-2024-585096554
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/resolucoes/2020/resolucao-no-6-de-08-de-maio-de-2020/@@download/file
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf
https://www.fnde.gov.br/phocadownload/programas/alimentacao_escolar/2018/Manual%20de%20Apoio%20para%20as%20Ativ%20do%20Nutricionista.pdf
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ITENS A SEREM VERIFICADQOS

O quantitativo de nutricionistas vinculados ao Programa de
1 Alimentagdo Escolar do Municipio atende aos parametros numeéricos
minimos definidos pela Resolugdo CFN n°® 789/20247

Os nutricionistas da alimentagao escolar participaram de acdes de
capacitacdo no ano de referéncia?

Os profissionais responsaveis pela preparacdo e manipulacdo da
3 alimentacdo escolar da rede municipal de ensino participaram de agdes
de capacitacdo para essa atividade no ano de referéncia?

O Municipio conta com sistema informatizado para auxiliar os
4 nutricionistas, no minimo, nas atividades de planejamento e
elaboracdo dos cardapios da alimentacao escolar?

Ha Plano Anual de Trabalho elaborado por nutricionista responsavel
técnico a fim de estabelecer o planejamento das agdes a serem

5 AL . N
executadas no ambito do programa de alimentagao escolar do
Municipio durante o ano de referéncia?

6 Os estudantes da rede municipal de ensino passaram por diagndstico

nutricional no ano de referéncia?

Ha algum planejamento formalizado (plano de agdo, por exemplo) para
7 atuacdo junto aos problemas identificados no diagndstico nutricional
dos estudantes?

(4
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PROCEDIMENTOS
PREPARATORIOS

COMUNICACAO DE INiCIO DOS TRABALHOS E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS

A instancia executora devera comunicar a gestdao municipal da area da
Educacdo sobre os procedimentos a serem realizados e, nessa comunicagao,
solicitar a documentacdo preliminar necessaria. Para essa etapa, podera ser
utilizado o ANEXO I - MODELO DE SOLICITACAO DE DOCUMENTOS E
INFORMACOES AO(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Documento

Quadro técnico de nutricionistas do PNAE:

Relagdo nominal de nutricionistas vinculados ao PNAE (nome, CPF, nimero
de registro no CRN, carga horaria semanal, vinculo e lotagdo/atribuicdes),
D1 acompanhada de comprovantes do vinculo e da carga horaria
(portaria/nomeacgdo/contrato/termo de referéncia etc.) e quantitativo de
estudantes atendidos pelo PNAE no ano de referéncia (para o calculo
do dimensionamento).

Evidéncias de capacitacao dos nutricionistas:

D2 | Certificados, listas de presenca, registros de inscricdo,
programacao/ementa, relatério do evento, ou outros documentos
equivalentes.

Relagdao de manipuladores/merendeiras:

D3 Relacdo por escola (e por central, se houver), com nome, vinculo e local de
atuacdo no ano de referéncia.

Evidéncias de capacitacao de manipuladores/merendeiras:

D4 | Certificados, listas de presencga, materiais/ementa e registros equivalentes,
com indicacdo de conteddo minimo (boas praticas, higiene, manipulagdo
segura etc.) e publico participante.

Sistema informatizado de apoio ao planejamento/elaboracao de
cardapios:

Contrato/licenca (ou ato interno, se sistema proprio), descricido de
D5 | funcionalidades e evidéncias de uso no ano de referéncia (prints,
relatorios, exportacGes, registros de acesso ou documento equivalente),
além de exemplos de cardapios elaborados no periodo com indicagdo
de que foram produzidos/gerados no sistema.

O - e aA .
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Plano Anual de Trabalho:

D6 | plano documentado e assinado pelo(a) nutricionista responsavel técnico
(RT), contendo metas/objetivos, cronograma e recursos necessarios.

Diagnostico nutricional dos estudantes:

Relatério/documento do diagndstico nutricional do ano de referéncia, com
D7 metodologia/cobertura (censo ou amostra) e resultados, indicando no
minimo a classificagdo do estado nutricional (eutrofia, sobrepeso,
obesidade ou magreza) dos estudantes avaliados.

Planejamento formalizado para atuacao sobre problemas do
diagnostico:

D8 | plano de acdao ou documento equivalente derivado do diagnostico, com
acoes, prazos e responsaveis (e, quando houver, evidéncias de execugao:
cronogramas, registros, materiais e atas).

(4
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PROCEDIMENTOS DE ANALISE

Item 1 - O quantitativo de nutricionistas vinculados ao Programa de
Alimentacao Escolar do Municipio atende aos parametros numéricos
minimos definidos pela Resolucao CFN n° 789/2024?

PA1.1. Verificar se foi apresentada relacdo nominal de nutricionistas
vinculados ao PNAE no ano de referéncia, contendo, no minimo: nome, CPF,
namero de registro no CRN, carga horaria semanal, vinculo e atribuicdes.

PA1.2. Verificar se foram apresentados documentos que comprovem o
vinculo e a carga hordria dos nutricionistas informados (ato de
nomeacao/portaria/contrato ou equivalente).

PA1.3. Verificar se a Secretaria apresentou o quantitativo de estudantes
atendidos pelo PNAE no ano de referéncia, que sera utilizado como base de
calculo para o dimensionamento.

PA1.4. Calcular o quantitativo minimo exigido de nutricionistas, aplicando os
parametros definidos no art. 79, §2°, da Resolugao CFN n° 789/2024, com
base nos dados do Municipio e confrontar o quantitativo minimo exigido com
o0 quantitativo existente de nutricionistas vinculados ao PNAE no ano de
referéncia, concluindo se o item é atendido.

Item 2 - Os nutricionistas da alimentacao escolar participaram de
acoes de capacitacao no ano de referéncia?

PA2.1. Identificar todos os nutricionistas vinculados ao PNAE no ano de
referéncia, com base na relagdao nominal analisada no Item 1.

PA2.2. Verificar se existe documentacdo comprobatoria de participacdao em
acao(0es) de capacitacao no ano de referéncia para todos os nutricionistas
identificados (certificados, listas de presenca, registros equivalentes).

PA2.3. Verificar se a documentacdo permite identificar, no minimo: data,
tema/ementa ou descricdo do conteludo e participantes.

Item 3 - Os profissionais responsaveis pela preparacdao e
manipulacao da alimentacao escolar da rede municipal de ensino
participaram de acoes de capacitacao para essa atividade no ano de
referéncia?

PA3.1. Verificar se foi apresentada relacdo dos profissionais responsaveis
pela preparacao e manipulagdo da alimentacao escolar no ano de referéncia
(por unidade ou por lotagao, conforme organizagao municipal).

PA3.2. Verificar se existe documentacdo comprobatéria de capacitacdo no
ano de referéncia para todos os profissionais listados, por meio de
certificados, listas de presenca ou registros equivalentes.

Roteiro de Consisténcia de Dados
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PA3.3. Verificar se o conteddo minimo de boas praticas e manipulagao segura
dos alimentos esta contemplado na documentacao da capacitacdo, incluindo,
guando possivel, temas como higiene pessoal, prevencdo de contaminacao
cruzada, armazenamento e controle de temperatura, e higienizacdo de
utensilios e ambientes.

Item 4 - O Municipio conta com sistema informatizado para auxiliar
os nutricionistas, no minimo, nas atividades de planejamento e
elaboracao dos cardapios da alimentacao escolar?

PAA4.1. Verificar se o Municipio disponibiliza sistema informatizado para apoio
aos nutricionistas no planejamento e elaboracdao de cardapios, comprovado
por contrato, licenga, termo de adesao ou ato interno equivalente.

PA4.2. Verificar se a documentacao apresentada descreve funcionalidades
gue apoiam, no minimo, o planejamento e a elaboracdo de cardapios.

PA4.3. Verificar evidéncias objetivas de uso efetivo do sistema no ano de
referéncia (prints, relatérios, exportagdes, registros equivalentes).

PA4.4. Verificar se foram apresentados exemplos de cardapios do ano de
referéncia, compativeis com a alegacao de uso do sistema informatizado.

Item 5 - Ha Plano Anual de Trabalho elaborado por nutricionista
responsavel técnico a fim de estabelecer o planejamento das acoes a
serem executadas no ambito do programa de alimentacao escolar do
Municipio durante o ano de referéncia?

PA5.1. Verificar se existe Plano Anual de Trabalho do PNAE do ano de
referéncia e se o documento esta assinado pelo(a) nutricionista responsavel
técnico (RT).

PA5.2. Verificar se o Plano contém, no minimo: metas e objetivos,
cronograma de execucdo e indicacao de recursos necessarios.

PA5.3. Verificar se o Plano corresponde ao ano de referéncia e se esta
formalmente concluido.

Item 6 - Os estudantes da rede municipal de ensino passaram por
diagnostico nutricional no ano de referéncia?

PAG6.1. Verificar se foi apresentado documento ou relatério que comprove a
realizacdo do diagndstico nutricional no ano de referéncia.

PAG6.2. Verificar se o diagndstico foi coordenado pelo(a) RT, por meio de
assinatura, identificacdo do responsavel técnico ou mengao expressa no
documento.

Roteiro de Consisténcia de Dados
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PAG6.3. Verificar se o diagndstico abrange estudantes da educacao infantil e
dos anos iniciais do ensino fundamental (censo ou amostra declarada no
proprio relatorio).

PAG6.4. Verificar se o diagndstico indica, no minimo, a classificacdo do estado
nutricional dos estudantes avaliados (eutrofia, sobrepeso, obesidade ou
magreza).

Item 7 - Ha algum planejamento formalizado (plano de acgdo, por
exemplo) para atuacao junto aos problemas identificados no
diagnostico nutricional dos estudantes?

Aplicar este item apenas se o Item 6 estiver atendido.

PA7.1. Verificar se existe planejamento formalizado (plano de acao ou
documento equivalente) derivado do diagndstico nutricional, com referéncia
explicita aos problemas e resultados identificados.

PA7.2. Verificar se o documento define, no minimo: acgles, prazos e
responsaveis.

PA7.3. Verificar se ha registros que indiquem encaminhamento interno para
execugao e monitoramento do planejamento (por exemplo: cronograma,
despacho, relatério de acompanhamento, ata de reunido ou documento
equivalente).

Roteiro de Consisténcia de Dados
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ANEXO | - MODELO DE SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
E INFORMACOES AO(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE
EDUCACAO

Assunto: Solicitacdo de documentos para consisténcia de dados

Prezado(a) Sr.(a) [Nome do(a) Secretario(a)],

No exercicio de nossas atribuicdes constitucionais, legais e regulamentares,
a [Nome da Instadncia executora] esta realizando um procedimento de
consisténcia de dados sobre a organizacao do programa de alimentacgao
escolar. Esta iniciativa faz parte do nosso compromisso continuo com a
melhoria da qualidade e eficiéncia dos servicos publicos municipais,
especialmente no que diz respeito a garantia da aprendizagem dos nossos
estudantes.

O objetivo do trabalho é verificar a consisténcia das informacoes
prestadas pelos interlocutores municipais e, adicionalmente, identificar
oportunidades de aprimoramento na gestao do Programa de Alimentagao
Escolar, com possibilidade de emissdao de recomendacdes.

As conclusOes deste trabalho nao somente nos auxiliardao a entender melhor
as praticas correntes, mas também poderdo resultar na emissdo de
recomendacdes especificas para aprimoramento dos processos em questao.

Nesse sentido, solicitamos gentilmente que nos fornegca o0s seguintes
documentos e informagoes:

Documento

Quadro técnico de nutricionistas do PNAE:

Relacdo nominal de nutricionistas vinculados ao PNAE (nome, CPF, nimero
de registro no CRN, carga horaria semanal, vinculo e lotagdo/atribuicdes),
1 acompanhada de comprovantes do vinculo e da carga horaria
(portaria/nomeacgdo/contrato/termo de referéncia etc.) e quantitativo de
estudantes atendidos pelo PNAE no ano de referéncia (para o calculo
do dimensionamento).

Evidéncias de capacitacao dos nutricionistas:

2 Certificados, listas de presencga, registros de inscricdo,
programacao/ementa, relatério do evento, ou outros documentos
equivalentes.

Relacao de manipuladores/merendeiras:

3 Relacgao por escola (e por central, se houver), com nome, vinculo e local de
atuacdo no ano de referéncia.

O - e aA .
y ’ PROGOV Roteiro de Consisténcia de Dados

Organizacao do programa de alimentagao escolar




17

Evidéncias de capacitacdao de manipuladores/merendeiras:

4 Certificados, listas de presenga, materiais/ementa e registros equivalentes,
com indicacdo de conteddo minimo (boas praticas, higiene, manipulagdo
segura etc.) e publico participante.

Sistema informatizado de apoio ao planejamento/elaboracao de
cardapios:

Contrato/licenca (ou ato interno, se sistema préprio), descricdo de
5 funcionalidades e evidéncias de uso no ano de referéncia (prints,
relatérios, exportacdes, registros de acesso ou documento equivalente),
além de exemplos de cardapios elaborados no periodo com indicagdo
de que foram produzidos/gerados no sistema.

Plano Anual de Trabalho:

6 Plano documentado e assinado pelo(a) nutricionista responsavel técnico
(RT), contendo metas/objetivos, cronograma e recursos necessarios.

Diagndstico nutricional dos estudantes:

Relatoério/documento do diagndstico nutricional do ano de referéncia, com
7 metodologia/cobertura (censo ou amostra) e resultados, indicando no
minimo a classificacdo do estado nutricional (eutrofia, sobrepeso,
obesidade ou magreza) dos estudantes avaliados.

Planejamento formalizado para atuagcdao sobre problemas do
diagnostico:

8 Plano de acdo ou documento equivalente derivado do diagndstico, com
acoes, prazos e responsaveis (e, quando houver, evidéncias de execugao:
cronogramas, registros, materiais e atas).

Agradecemos sua colaboracdo e nos colocamos a disposicao para quaisquer
esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios. Por favor, encaminhe
os documentos solicitados até [data limite], para que possamos dar
continuidade ao nosso trabalho.

Atenciosamente,
[Seu Nome]
[Seu Cargo]
[Contato]

[Email da Instancia executora]

Roteiro de Consisténcia de Dados
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ANEXO IV - FORMULARIO DE CONSISTENCIA DE DADOS (CHECKLIST)

Item 1 - O quantitativo de nutricionistas vinculados ao Programa de Alimentagao Escolar do Municipio atende aos parametros numéricos

minimos definidos pela Resolugdo CFN n° 789/2024?

N&o .
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observacgdes
) achados
aplica
A relagdo nominal completa de nutricionistas do PNAE (CRN, vinculo,
- P . PA1.1 ACO02
carga horaria, atribuigdes) foi apresentada?
Ha& comprovacgdo formal de vinculo e carga horaria? PA1.2 ACO02
O quantitativo de estudantes atendidos pelo PNAE apresentado? PA1.3 ACO02
Quantitativo existente atende ao minimo exigido? PA1.4 ACO1

{
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Item 2 - Os nutricionistas da alimentacdo escolar participaram de acdes de capacitacao no ano de referéncia?

N&o .
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observacgoes
. achados
aplica
Todos os nutricionistas do PNAE foram identificados? PA2.1 ACO03
Ha& comprovacgédo de capacitagdo anual para todos os nutricionistas? PA2.2 ACO03
Evidéncias permitem identificar data, tema/ementa e participantes? PA2.3 ACO03

Item 3 - Os profissionais responsaveis pela preparacao e manipulacdo da alimentacdo escolar da rede municipal de ensino participaram

de agGes de capacitacdo para essa atividade no ano de referéncia?

Nao .o
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observagdes
. achados
aplica
A relagdo de manipuladores/merendeiras foi apresentada? PA3.1 AC04
Ha comprovacdo de capacitagdo anual para todos os profissionais? PA3.2 AC04
Contelido minimo de boas praticas esta evidenciado? PA3.3 ACO05

Organizagdo do programa de alimentagdo escolar
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Item 4 - O Municipio conta com sistema informatizado para auxiliar os nutricionistas, no minimo, nas atividades de planejamento e

elaboracao dos cardapios da alimentacdo escolar?

N&o .
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observacgoes
. achados
aplica
Existéncia/disponibilizacdo do sistema comprovada? PA4.1 ACO06
Funcpnalldades minimas (planejamento/elaboracdo de cardapios) PA4.2 ACO7
descritas?
Evidéncia objetiva de uso efetivo no ano de referéncia? PA4.3 ACO07
Exemplos de cardapios do ano de referéncia apresentados? PA4.4 ACO07

Item 5 - Ha Plano Anual de Trabalho elaborado por nutricionista responsavel técnico a fim de estabelecer o planejamento das acbes a

serem executadas no ambito do programa de alimentagdo escolar do Municipio durante o ano de referéncia?

Nao .
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observagoes
. achados
aplica
Plano Anual existe e estd assinado pelo RT? PA5.1 ACO8
Plano contém metas/objetivos, cronograma e recursos? PA5.2 ACO09
Plano corresponde ao ano de referéncia? PA5.3 ACO09
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Item 6 - Os estudantes da rede municipal de ensino passaram por diagndstico nutricional no ano de referéncia?

N&o .o
Quesito PA Sim Nao se Possiveis Observacgoes
. achados
aplica

Diagndstico nutricional no ano de referéncia comprovado? PA6.1 AC10
Coordenacgao do RT evidenciada? PA6.2 AC11
Abrangéncia (educacdo infantil e anos iniciais) evidenciada? PA6.3 AC11
Classificacdo minima do estado nutricional apresentada? PA6.4 AC11

Item 7 - Ha algum planejamento formalizado (plano de agdo, por exemplo) para atuacdo junto aos problemas identificados no diagnostico

nutricional dos estudantes?

Nao -
Quesito PA Sim Ndo se Possiveis Observagdes
- achados
aplica
Planejamento formal baseado no diagnostico apresentado? PA7.1 AC12
Define agGes, prazos e responsaveis? PA7.2 AC13
Ha registros de encaminhamento/monitoramento do planejamento? PA7.3 AC13

Organizagdo do programa de alimentagdo escolar




22

ANEXO V — POSSIVEIS ACHADOS E RECOMENDACOES

Possiveis achados

ACO1

O Municipio ndo mantém quantitativo de nutricionistas vinculados
ao PNAE compativel com os parametros minimos previstos na
Resolugao CFN n° 789/2024.

Possiveis recomendacgoes aplicaveis

(1) Realizar dimensionamento formal conforme CFN n® 789/2024 e adequar o
quadro de nutricionistas do PNAE.

(2) Instituir rotina anual de atualizagdo do calculo e registro técnico, com base
no numero de estudantes atendidos.

ACO02

O Municipio ndo apresentou documentagdo suficiente para
comprovar vinculos, cargas horarias e/ou informacdes essenciais
do quadro de nutricionistas do PNAE no ano de referéncia.

(1) Padronizar cadastro anual do quadro técnico do PNAE, com vinculo, CRN,
carga horaria e atribuigGes.

(2) Manter arquivo organizado de comprovagoes formais (atos/contratos).

ACO3

O Municipio ndo assegurou (ou ndo comprovou) a participagdo de
todos os nutricionistas do PNAE em ag0es de capacitacdao no ano
de referéncia.

(1) Instituir plano anual de capacitagao de nutricionistas do PNAE, com meta
de cobertura de 100% e controle nominal de participagao.

(2) Organizar registros: ementa, carga horaria, participantes e evidéncias.

AC04

O Municipio ndo assegurou (ou ndo comprovou) capacitagao anual
para todos os profissionais responsaveis pela preparacao e
manipulacdo da alimentacdo escolar no ano de referéncia.

(1) Implementar calendario anual de capacitagao de

manipuladores/merendeiras, com controle nominal e por lotagao.

ACO5

As capacitagdes apresentadas para manipuladores/merendeiras
ndo evidenciam conteddo minimo de boas praticas e manipulagao
segura dos alimentos.

(1) Assegurar que todos os manipuladores/merendeiras participem de
capacitacoes regulares sobre, no minimo, boas praticas e manipulagdo segura
dos alimentos.

ACO06

O Municipio nao disponibiliza sistema informatizado para auxiliar
os nutricionistas, no minimo, no planejamento e elaboragdo de
cardapios.

(1) Implantar sistema
elaboracdo de cardapios.

informatizado com mddulo de planejamento e
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) ) L ) (1) Regularizar o uso institucional do sistema, com registro objetivo de
0] sistema existe, mas ndo ha eV|denC|_a de_uso efetlv,o.no ano de | ytjlizacdo no ano (relatérios, exportacdes etc.).
ACO07 |referéncia e/ou ndo contempla funcionalidades minimas para ) ) o . .
planejamento e elaboraco de cardapios. (2) Adequar funcionalidades (ou substituir a solugdo) para atender as
necessidades dos nutricionistas da alimentagdo escolar.
ACO8 O Municipio ndo dispbe de Plano Anual de Trabalho do PNAE | (1) Elaborar e institucionalizar Plano Anual de Trabalho do PNAE, assinado pelo
elaborado e assinado pelo RT no ano de referéncia. RT, com estrutura minima padronizada.
. , (1) Revisar o plano para incluir metas/objetivos, cronograma, recursos e
O Plano Anual de Trabalho do PNAE existe, mas nao contém | responsaveis.
ACO09 |detalhamento minimo (metas/objetivos, cronograma e/ou o ) ) o
Fecursos Necessarios). (2) Instituir rotina de acompanhamento com registros periddicos (atas,
relatérios, controle de execucdo).
AC10 O Municipio ndo realizou (ou ndo comprovou) diagndstico | (1) Instituir rotina anual de diagndstico nutricional no ano de referéncia, com
nutricional dos estudantes no ano de referéncia. planejamento e consolidagao de resultados.
o o . o _ | (1) Padronizar relatério anual do diagnéstico com campos minimos e
Oldilagnostlco nutrlAC|opaI apresenta]do nao contem informagoes | assinatura/identificacdo técnica do RT.
AC11 |minimas (abrangéncia/metodologia/classificagdo do estado ) e o .
nutricional) e/ou ndo evidencia coordenagdo técnica do RT. (2) Assegurar que o diagnostico explicite cobertura e apresente classificagao
do estado nutricional dos avaliados.
O Municipio n3o utiliza os resultados do diagnéstico nutricional | (1) Elaborar planejamento formal (plano de agéo) derivado do diagndstico,
AC12 |para elaborar planejamento formalizado de enfrentamento dos | COM prioridades e metas.
problemas identificados. (2) Definir responsaveis e calendario de monitoramento interno.
] ) i . . ] . (1) Revisar o planejamento para detalhar ag8es, prazos, responsaveis e forma
0] plane]am,ento existe, mas € generico e nao define agdes, prazos | de acompanhamento.
AC13 |e responsaveis em nivel minimo para orientar execugao e ) ) )
monitoramento. (2) Formalizar registros de encaminhamento e acompanhamento
(cronogramas, despachos, relatérios).
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